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1. AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Insaat Mithendisligi
Bolimii  6grencilerinin  6grenim  siiresince yapmakla yikiimli oldugu staj
caligmalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme esaslarini
kapsamaktadir.

2. DAYANAK

Bu kilavuz Miihendislik Fakiiltesi Staj Y&nergesinde belirtildigi {izere Insaat
Miihendisligi Boliimii staj uygulamalarinin ayrintilarini igerecek sekilde 6grenciler
icin rehber niteliginde hazirlanmistir.

3. STAJLARIN TANIMI VE KAPSAMI

Insaat Miihendisligi Boliimii’nde staj alanlari, Yapi, Hidrolik, Ulastirma ve
Geoteknik; staj tiirleri, santiye (saha) staji ve biiro staj1 olarak tanimlanmustir. insaat
Miihendisligi Boliimii’nde 4. yariyilin1 tamamlayan 6grencilerin her birinin 6grenim
stireleri sonuna kadar toplam 40 is glinii staj yapma yilkiimliliikleri vardir.
Ogrencilerin, her bir staj 20 is giiniinden az olmamak iizere, 2 (iki) adet staj yapmalar1
zorunludur. Stajlarin en az biri santiye staji olmak zorundadir. Ogrenciler diger
stajlarini tercihlerine bagli olarak Yapi, Hidrolik, Geoteknik ve Ulastirma alanlarindan
birinde santiye staji ya da biiro staji olarak yapabilirler. Ogrenci, staj tiirlerinden
(santiye ya da biiro) biriyle ilk staja baslayabilir, staj tiirlerinin birbirine gére dnceligi
yoktur.

Ogrenci, Teknoloji  Transfer Ofisleri tarafindan is  birligi  yapilan
kurumlarda/kuruluslarda “Proje Tabanli Staj” yapabilir. Ogrencinin yaptig1 “Proje
Tabanli Staj”in, zorunlu stajlarindan birinin yerine sayilabilmesi i¢cin Boliim Staj
Komisyonu’na basvurmasi ve onayini almasi gerekir. Bu stajlarin degerlendirilmesi
bu kilavuza gore yapilir.

Ogrenci, Erasmus programi kapsaminda is birligi yapilan kurumlarda/kuruluslarda
“Erasmus Staj” yapabilir. Ogrencinin yapti1 “Erasmus Staj”’m, zorunlu stajlarindan
birinin yerine sayilabilmesi i¢in Boliim Staj Komisyonu’na basvurmasi ve onayint
almasi gerekir. Bu stajlarin degerlendirilmesi bu kilavuza gore yapilir.

Ogrenci, Ulusal Staj programi kapsaminda staj yapabilir. Ogrencinin yaptig1 stajin
zorunlu stajlarindan birinin yerine sayilabilmesi i¢in Boliim Staj Komisyonu’na
bagvurmasi ve onayini almasi gerekir. Bu stajlarin degerlendirilmesi bu kilavuza gore
yapilir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler icin Miithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
Madde 11 hiikiimleri uygulanir.

Belirtilen staj tiirleri asagida tanimlanmakta, 6grencinin staj yapabilecegi alanlar ve
bu alanlarda goriilmesi gerekli olan isler kapsamli olarak agiklanmaktadir.
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3.1. Santiye Staj1

Santiye stajlari, bina ingaati yapan ve kontrol eden ilgili kurum ve kuruluglarda (Cevre
ve Sehircilik Miidiirliikleri, T.C. Basbakanlik Toplu Konut Idaresi Baskanligi (TOK1),
ulusal ve uluslararasi alanda insaat isleri iistlenen miiteahhitlik firmalar1 ve yapi
denetim sirketlerinde); karayolu, demiryolu ve kent i¢i rayl sistem insaat1 yapan ve
kontrol eden ilgili kurum ve kuruluslarda (Karayollar1 Genel Miidiirliigii, KGM Bolge
Miidiirliikleri ve Bagli Sube Sefliklerinde, T.C. Devlet Demiryollar1 ve yol insaati
alaninda c¢alisan miiteahhitlik firmalarinda); zemin mekanigi, geoteknik deprem
mithendisligi, temel miihendisligi gibi alanlarda hizmet veren firmalarda; Devlet Su
Isleri Bolge Miidiirliikleri, igme suyu temini, il ve ilge kanalizasyon insaatlar1, sulama
tesisleri, liman insaat1 ve baraj insaati islerini tistlenen firmalarda yapilabilir.

Santiye staji1 kapsaminda yapilabilecek isler genel olarak asagida belirtilmistir:

a) Altyapi, her tiirlii kaba ve ince insaat islerine ait imalatlar hakkinda gézlem ve
caligmalar yapmalk,
b) Proje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda gézlem ve ¢alismalar yapmak,
c) Zemin etlidii ve eger uygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda
gozlem ve calismalar yapmalk,
d) Beton, ¢elik, ahsap vb. yap1 elemanlarinin imalat ve montajin1 6grenmek,
e) Yapilarin insasinda kullanilan malzemelerin iiretim santrallerinde (tas kirma
ocagl, beton santralleri) gozlem ve ¢aligmalar yapmak,
f) Santiyede is¢i ve makine yonetimi uygulamalarin1 6grenmek,
g) Laboratuvarda staj alam ile ilgili deneyler hakkinda gbézlem ve caligmalar
yapmak,
h) Is giivenligi ile ilgili uygulamalar1 6grenmek.
Ogrencilerin, santiye staji kapsaminda yukarida belirtilen (a-h) arasindaki
maddelerden en az 6 madde ile ilgili gozlem ve incelemeler yapmalar1 zorunludur.

3.2. Biiro Staji

Biiro stajlari, santiye stajlar1 boliimiinde verilen ilgili kurum/kuruluslarda veya insaat
miihendisligi ile ilgili proje ofislerinde yapilabilir. Ogrencilerin biiro stajlar1 siiresince
ilgili alanlarda azami derecede gozlem ve ¢aligsmalar yapmasi beklenmektedir. Yetkili
miihendisten biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinilmelidir. Ozellikle stajin
yapildig1 alan ile ilgili proje asamalar1 bizzat proje lizerinde calismalar yaparak
Ogrenilmelidir.

Biiro staj1 kapsaminda yapilabilecek isler genel olarak asagida belirtilmistir:

a) Insaat miihendisligi alanindaki tasarim uygulamalari,

b) Yap1 Bilgi Modellemesi uygulamalari,

c) Kesif ve metraj ¢aligmalari, is programi, hakedis diizenleme veya kesin hesap
hazirlama ¢alismalari,

d) Thale dosyas1 hazirlama ¢alismalar1, imar uygulamalar1 ve yasal diizenlemeler,

e) Insaat miihendisligi alanindaki paket programlarin kullanilmasi.



Ogrencilerin, biiro staji kapsaminda yukarida belirtilen (a-e) arasindaki maddelerden
en az 2 madde ile ilgili gozlem ve ¢aligmalar yapmalar1 zorunludur.

4. STAJ DONEMLERIi, DEVAM ZORUNLULUGU VE ZORUNLU STAJ
SIGORTASI

Ogreniminde 4. yarryilini tamamlayan 6grenciler staj yapmak icin basvurabilir. Ancak
ara donemde boliime kayit yaptiran 6grenciler Boliim Staj Komisyonu’na basvurmasi
ve onay almasi halinde bu kural disinda tutulur.

Stajlar istisnai durumlar haricinde Yaz Doneminde yapilmalidir. Yaz Okulunda veya
Giiz ve Bahar donemleri i¢inde haftada en az {i¢ tam isgiinii dersi olmayan dgrenci,
stajin1 dersinin olmadidi giinlerde yapmak kosulu ile B6liim Staj Komisyonu karari
ile bu kuralin disinda tutulur. Bu kural yaz okulunda baska yiiksekogretim
kurumlarindan ders alan o6grenciler i¢in de gegerlidir. Ekle/Sil doneminde staj
yapilamaz. Ogrenciler Cumartesi ve Pazar giinlerinde staj yapabilir. Cumartesi ve
Pazar giinleri de staj yapmak isteyen &grencilerin rapor tesliminde is yerinden
Cumartesi ve Pazar giinleri calisildifina dair is yeri onayli yazi getirmesi
gerekmektedir. Devam zorunlulugu hakkinda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
Madde 8 hiikiimleri gecerlidir.

5. UYGUN STAJ YERLERI ICIN ONGORULEN KRITERLER

1. Staj yapilacak resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar, stajlarin tanimlarinda
aciklanan insaat alanlarinda faaliyet gostermelidir.

2. Kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir adet Insaat Miihendisi
bulunmalidir.

3. Staj yapilan kurum/kurulus biinyesindeki veya yapilan islerin kalite
kontroliiniin yapildig1 anlagsmal1 laboratuvarlar faal sekilde ¢calismalidir.

4. Staj yaptiran kurum/kurulus, stajyerlere gerek proje gerekse uygulamada
pratik caligma yetenegi kazandirmaya yonelik olarak, etkin bir sekilde
calistirmayi taahhiit etmelidir.

6. STAJ SURECI VE YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER

Bu béliimde Insaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin takip edecegi staj siireci ve
dikkat edilmesi gereken hususlar a¢iklanmaktadir. “EK-1. Ogrenci Staj Siireci Akis
Semasr’inda verilen akis diyagraminda bu siire¢ 6zetlenmistir.

6.1. Staj Basvurusu

e Staj yapmak isteyen o6grenciler 6ncelikle Boliim Staj Kilavuzu’nu ve Fakiilte
Staj yonergesini dikkatlice incelemelidir.

e Ogrenciler, staj yapmak istedigi 6gretim yilnin giiz doneminden baslayarak
staj kilavuzunda belirtilen sartlar1 saglayan kurum veya kuruluslar1 arastirmali
ve en uygun staj yerini belirlemelidir.



Staj yapmak isteyen 0grenciler staj baslangic tarihinden en az 15 giin 6nce, en
erken 7 giin dnce bdliim staj komisyonuna 6n basvuru yapmak zorundadir. On
basvuru yapmayan 6grencilerin staj talepleri kabul edilmeyecektir.

Staj i¢in basvuruda bulunulan kurum veya kurulus, Ogrenciden staj
zorunlulugunu gosterir ve staji siliresince iiniversite tarafindan sigorta
edilecegine dair resmi yazi istedigi takdirde, ogrenci “EK2. Kurum Staj
Zorunluluk Belgesi [SF1]” formunu doldurup dekanliga onaylattiktan sonra bu
belgeyi ilgili kurum/kurulusa ibraz edebilirler.

Ogrenci 6n basvuru sirasinda doldurdugu iki adet “EK-3. Ogrenci Staj
Bagvuru ve Kabul Formu [SF2]” nu stajin yapacagi kurum veya kurulusun
yetkilisine onaylattiktan sonra staj komisyonunun onayina sunar. Komisyon
onayladigr “EK-3. Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu [SF2]” nun bir
kopyasmi alarak diger kopyayr Ogrenciye verir. Belirlenen isyeri, staj
komisyonu tarafindan uygun goriilmeyen 6grenciler yeni bir staj yeri bulmak
zorundadirlar. Dolayisiyla 6grenciler staj yapacagi isyerlerini belirlerken,
isyerinin kilavuzda belirtilen sartlar1 saglayip saglamadigini arastirmalidir.
Ogrenciler bu formda yer alan “staj siiresi” ve “staj tarihlerini” belirlerken
““Staj Donemleri ve Zorunlu Staj Sigortasi” baghigi altinda vurgulanan
hususlara ¢cok dikkat etmelidir. Boliim Baskanlig1 tarafindan ilan edilen tarihe
kadar teslim edilmeyen “EK-3. Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu [SF2]”
kabul edilmeyecektir.

Zorunlu stajlar1 disinda, istege bagli staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal
sigorta primi veya benzeri prim ddenmeyeceginden yonergede bulunan SGK
ise giris bildirgesi diizenlenmez. Ogrenci, eger gerekiyorsa sigortasini kendisi
veya staj yapacagl kurum/kurulusa yaptirmakla yiikiimliidiir.

Staj basvurusu kabul edilen dgrenciler dekanlikta ilgili kisiye “EK-3. Ogrenci
Staj Bagvuru ve Kabul Formu [SF2]” nun bir kopyasini ibraz ederek zorunlu
staj sigorta islemlerini yaptirmalidirlar. Zorunlu staj sigortasini yaptirmayan
ogrencilerin yaptiklari stajlar kabul edilmeyecektir.

Ogrenciler dekanliktan aldiklar sigorta yapildigina dair belgenin fotokopisi ile
“EK-4. Kuruma Tegekkiir Yazisi [SF4]”, “EK-5. Kurum/Kurulus Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu [SF5]”, “EK—6. Ogrenci Staj Devam Cizelgesi [SF6]”,
“EK—7. Staj Ayrilis Formu [SF7]” ve iki adet A4 boyutundaki zarfi “Bolim
Staj Komisyonu'na getirerek staj yapilacak kuruma gotiiriilecek zarfi
hazirlarlar.

Staj sonunda kurum yetkilisi (insaat miithendisi) tarafindan doldurulan “EK-5.
Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu [SF5]”, “EK—6. Ogrenci
Staj Devam (izelgesi [SF6]” yine kapal1 zarfta staj komisyonuna teslim edilir.
Kurum istedigi takdirde bu evraki posta ile boliim baskanligi adresine
gonderebilir. Staj degerlendirme formu ulagsmayan O&grencilerin stajlari
gecersiz sayilacaktir.

Ogrenci staji bu kilavuzda agiklanan bicimde tamamlamaya dzen gdstermel,
yaptig1 staj tiirline gore isleri azami derecede gozlemlemeye gayret
gostermelidir. Stajinin igerigi yetersiz goriilen 6grencilerin stajlarini tekrar
yapmalar1 gerekecektir. Ogrencilere staj siirecinin verimli ge¢mesi ve
Ogrencinin stajini basariyla neticelendirebilmesi igin “Staj Esnasinda Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Tavsiyeler” bashigi altinda faydali bilgiler
verilmistir. Stajin1 tamamlayan 6grenci gozlemledigi/yaptigi isleri, yine bu



kilavuzda agiklandigr bigimde ve Ozellikle degerlendirme kriterlerini goz
ontinde bulundurarak bir “Staj Raporu” haline getirecektir.

Ogrenciler Staj komisyonunca ilan edilen tarihler igerisinde staj raporunu ve
diger evraklar1 Boliim sekreterligine teslim etmek zorundadirlar.

Staj raporunu ve diger evraklari zamaninda eksiksiz olarak teslim eden

Ogrencinin staj degerlendirme siireci baglar.

6.2. Staj Esnasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar ve Tavsiyeler

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ogrenciler staj yaptiklar isyerinde kendi sahsiyetleri yaninda, Eskisehir
Teknik Universitesi’'ni ve egitim aldiklar1 boliimii temsil ettiklerini
unutmamalidirlar. Kendileri ve boliimiimiiz hakkinda olumsuz bir goriis
olusturacak davranislardan kaginmalidirlar.

Staj yapilan kurum veya kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisi
ve kisimlar1 hakkinda bilgi edinilmelidir. Staj esnasinda ¢aligma hayatinda bir
Insaat Miihendisinden beklentilerin neler oldugu sorgulanmali ve is yerindeki
hiyerarsi incelenmelidir.

Ogrenciler “Stajlarn  Tanimi ve Kapsanmi” bashigi altinda belirtilen
uygulamalar1 da azami diizeyde gérmeye calismalidir. Bu uygulamalarda
kullanilan arag ve gerecleri incelemelidir.

Ogrenci, stajmin g¢alisma hayatma hazirlik agisindan ¢ok biiyiik &nem
tagidiginin bilincinde olmalidir. Staj, 6grencinin 6grendigi bilgileri tatbik
edebilmesinin ve gordiigli yeni uygulamalari arastirip pekistirmesinin en giizel
firsatlarindan biridir. Dolayisiyla 6grenci bu bilingle, santiyede ya da biiroda
vasifsiz bir eleman gibi durmamali, 6grenmeye istekli olmali, bir miithendis
adayna yakigir bicimde aktif gérev almaya ¢alismalidir. Ogrenmenin en etkin
yolu soru sormaktan ge¢mektedir. Dolayisiyla 6grenci, tecriibeli miihendislere
veya santiye seflerine soru sormaktan ¢ekinmemelidir. Ayrica, 6grenci yapilan
uygulamalari siradan biri gibi gézlemlemek yerine, 6grendigi ve arastirdig
bilgiler ¢cer¢evesinde sorgulamalidir.

Ogrenciler, {iniversitemiz tarafindan taahhiit ettigi tarihler arasinda
sigortalanmaktadir (istege bagl stajlar hari¢). Fakat ingaat sahasinda meydana
gelebilecek kazalara karsi dikkatli olunmali, yapilacak uyarilara kesinlikle
uyulmalidir.

Staj baslamadan Once, staj yapacaklar1 konu ile ilgili kitap ve ilgili
standartlarin edinilmesi biliyiik fayda saglayacaktir. Stajdan Once ve staj
stiresince bu kaynaklara sikca basvurmalari, stajda yapilan gozlemlere bir
miihendis goziiyle bakilmasini saglayacaktir. Gegirilen verimli bir staj donemi,
ilerideki ¢alisma hayatlarina saglam bir basamak teskil edecektir.

Staj tiirline gore belirtilen uygulamalar azami derecede goriilmelidir.
Gozlemler ylizeysel kalmamali, isin incelikleri 6grenilmeye c¢alisilmalidir.
Gozlemlenen igler miihendislik agisindan degerlendirilmeli, 6grenilen ve
stajda edinilen bilgiler cergevesinde hatali uygulamalar tespit edilmeye
calisiimalidir.

Ogrencilerin staj siiresince her giin rapor tutmalari, gdzlem sonuglarmni ve
taslaklari not etmeleri ¢cok yararli olmaktadir. Ciinkii 6grenilen bilgilerin %80°1
ilk 1 saat igcinde unutulmaktadir. Ayrica stajda gozlemlenen isler “staj
raporunda” kesinlikle giinliik olarak yazilacagindan bu konu ihmal
edilmemelidir.



10) Staj esnasinda fotograf ve video ¢ekimleri gerektiginden 6grencilerin bu kayit
aletlerini siirekli yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.

11) Ogrenci, isin teknik yoniinii anlatan ve rapordaki anlatimmni destekleyen
fotograflar ¢cekmelidir.

12) Staj esnasinda yapilan insaata ait proje ve belgeler hakkinda bilgi edinilmeli
miimkiinse bunlardan o6rnekler temin edilmelidir. Rapor, bu belgelerle
desteklenmeli ve miihendislige uygun teknik terminoloji kullanilarak
yazilmalidir.

6.3. Staj Yeri Degisikligi

Ogrenci staja basladiktan sonra Béliim Staj Komisyonu onay1 olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz. Staj yeri degisikligi ile ilgili Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi Madde 12 hiikiimleri gegerlidir.

7. STAJ MUAFIYETI

Insaat Miihendisligi boliimiine yatay/dikey gecisle gelen 6grenci daha Onceki
kurumunda kayith oldugu siirede veya ¢ift anadal programinda yaptig1 stajin kismen
ya da tamamen kabulii i¢cin yapmis oldugu stajin raporu ve degerlendirme sonucunu
tasdik eden not dokiimii ile Boliim Staj Komisyonuna bagvurur. Teslim edilen raporlar
Bolim Staj Komisyonu tarafindan bu kilavuz uyarinca degerlendirilir. Staj yapma
kosullarin1 saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayith olarak calisan 6grencilerin ve
staj muafiyeti ile ilgili tiim diger hususlarda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
Madde 15 hiikiimleri gegerlidir.

8. STAJ RAPORU

8.1.

Ogrenciler staj dénemi sonunda MF Staj Yonergesi kapsaminda ve Béliim Staj
Kilavuzu’nda tanimlanan formatta bir “Staj Raporu” hazirlayarak bunu Boliim
Sekreterligine teslim etmek zorundadirlar. Ogrenciler staj bitimini takip eden ilk giiz
veya bahar yariyili basinda ve Boliim Staj Komisyonunca ilan edilen tarihler igerisinde
staj raporunu ve diger evraklari teslim etmek zorundadirlar. Kurallara uygun olmayan
staj raporlar1 degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj Raporu Yazim Formati

Yazilan staj raporlarinda; “EK-8. Staj Raporu Kapak Sayfasi” ve “EK-9. Staj Raporu
I¢ Kapak Sayfasi (fotografli)” ile “EK-10. Staj Raporu Calisma Takvimi Sayfasi”
kesinlikle yer almalidir. Bu belgelere MF ve Insaat Miihendisligi Béliimii web
sitelerinden Word formatinda ulasilabilir. Staj Raporunda yer almasi geren boliimler
asagida aciklanmistir:
» Staj Raporu Kapak Sayfasi
> Staj Raporu I¢c Kapak Sayfas:
» Staj Raporu Calisma Takvimi Sayfasi: Burada staj siiresinde gériilen her bir
is giinlere gore ana basliklar halinde yazilacak ve bu islerin ayrintili
acgtklamalarimin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir. Burada giinliik olarak



yazilan her bir is yine giinliik “EK-11. Staj Raporu Sayfas: Ornegi” formatina
kapsaml sekilde yazilarak anlatilacaktir.

Icindekiler Dizini: Staj raporunu olusturan ana ve alt béliimlerin numarali
olarak ve karsilarina ilgili sayfa numaralari verilerek olusturulur.

Tablolar Dizini: Staj raporunda gerekli yerlerde verilen tablo a¢iklamalarinin
numaralt olarak ve karsilarina ilgili sayfa numaralari verilerek olusturulur.
Giris: Bu béliimde stajin yapildigi isyeri ve santiyeler hakkinda tanitici bilgiler
verilecektir.

Stajda Yapilan Calismalarin Giinliik Olarak Anlatildigi Boliim: Calisma
takvimi sayfalarinda belirtilen isler bu béliimde giinliik olarak yine MF ve
boliim web sitesinde verilen “EK-11. Staj Raporu Sayfas: Ornegi” formatinda
kapsamli  sekilde yazilarak anlatilacaktir. Bu béliimde stajda goriilen
uygulamalar kesinlikle isin sinifina gore yazilmayacak, giinliik olarak
vazilacaktir.

Sonug¢ Boliimii: Staj dosyalarimin sonunda, yapilan iglerin ozet halinde
degerlendirmesi yapilarak stajda edindigi bilgi ve beceriler hakkindaki goriis
ve diistincelerini belirtecektir.

Fotograf Arsivi: Bu boliimde stajdaki uygulamalar: ayrintili olarak ifade eden
veterli sayida fotograf verilmelidir. Tiim fotograflar numaralandiriimalr ve
altina ag¢iklamas: yazilmalidir (Fotograf 1. .................). Ayrica burada
verilen her bir fotograf anlatim icerisinde ilgili yerde vurgulanmalidir.

Ekler: Bu béliimde stajda yapilan uygulamalar ile ilgili plan, proje, biiro ve
laboratuvarda yapilan ¢alismalara ait ornek belgeler v.s. konulmalidir. Staj
Raporuna konulan bu ekler, EK-1, EK-2 bi¢iminde ac¢iklamas: yapilarak
numaralandwrtlir. Konulan bu eklere anlatim igerisinde ilgili yerde
deginilmesi gereklidir. Rapora ve eklerine gereksiz hicbir bilgi ve belge
konulmaz.

Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara “EK-11. Staj Raporu Sayfasi
Ornegi’nde verilen sayfa formatinda yazilir.

Rapor boliimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bicimde numaralanir
(1., 2., 3. gibi). Alt boliimler de benzer bicimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3
gibi). Tiim boliimlere ve altboliimlere baglik konur. Ana boliim basliklar
biiyiik harflerle bold olarak yazilir. Alt basliklar s6zciiklerin ilk harfleri biliyiik
bold olarak yazilir. Alt béliimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi).
Bundan sonraki alt boliimler, eger gerekirse kiiciik harf kullanilarak [a), b), ¢)
v.b.] belirtilir.

Konularin anlatilmas: esnasinda, gerekli yerlere konulacak tablo ve sekiller
aciklamasi yapilarak numaralandirilir (Tablo 1.1 ...... , Sekil 1.1 ...... gibi).
Bu tablo ve sekiller metin igerisinde vurgulanmak zorundadir. Tablo
aciklamalari ilgili tablonun iizerinde, sekil agiklamasi ise ilgili seklin altinda
yer alir. Sekil olarak rapora konulacak ¢izim ve semalar teknik resim
kurallarma uygun olarak elle veya bilgisayarda hazirlanabilir. Yazilan rapora,
gerekli goriildiigii takdirde ekler de konulabilir.

Staj Raporunda kapak ve i¢ kapak sayfasi haricindeki tiim sayfalar, sayfa altina
ortalanarak numaralandirilir.

Staj raporu boliim internet sitesinde verilen sablona uygun ve Boliim Staj
Komisyonunun istedigi sekilde hazirlanir ve ciltlenmis ya da spirallenmis
olarak sunulur.



6. Staj raporunun her sayfasi, staj yapilan kurum/kurulustaki yetkili bir “Insaat
Miihendisi” tarafindan muhakkak onaylanmalidir. Staj raporu onayinda insaat
miihendisinin imzasi ile beraber oda sicil numarast ya da diploma numarasi
belirtilmelidir. Staj raporu staj yapilan kurum/kurulus tarafindan da
onaylanmalidir.

9. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

9.1.

Staj raporunu teslim eden 6grenciler icin baslayacak olan degerlendirme siireci iki
asamadan olusmaktadir:

1. Staj Yapilan Kurum/Kurulusun Degerlendirmesi
2. Staj Raporunun Degerlendirilmesi

Erasmus staji veya Proje tabanli staj programi ile staj yapan Ogrencilerin staj
degerlendirme siirecini Boliim Staj Komisyonu belirler.

Staj dosyalarinin degerlendirilmesinde,
e Kurum/Kurulus 6grenci staj degerlendirme notunun %50’si,
e Staj raporu icerigi puaninin %30’u,
e Staj raporu diizeni puaninin %20’si

toplanarak Staj Basar1 Puam hesaplanir.

Nihai Staj Basar1 Puam1 60 puamin altinda olan 6grencilerin stajlar1 ‘‘Basarisiz”
olarak kabul edilir. Ayrica 6grencilerin, asagida detaylar1 verilen kurum/kurulus, staj
raporu igerigi ve staj raporu diizeni degerlendirmelerinin her birinden en az 60 puan
almalar1 zorunludur.

Staj Yapilan Kurum/Kurulusun Degerlendirmesi

Staj yapilan kurum yetkilisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunda
yapilan degerlendirmeler, degerlendirmenin ilk ve en Onemli asamasini
olusturmaktadir. Ogrencinin staj esnasindaki bilgi, beceri ve davramslarmi en iyi
yorumlayacak kisi, staj yaptig1 yerdeki yetkilidir. Staj yapilan kurumun doldurdugu
staj degerlendirme formunda verilen notlarin ortalamasi alinir ve her bir 6grenci i¢in
“degerlendirme notu” hesaplanir. Degerlendirme notunun en az 3 ve {istil
(degerlendirme formunda ‘3’ notu 60 puana karsilik gelmektedir) olmast durumunda
ogrenci KURUM/KURULUSUN DEGERLENDIRMESi’nden basarili sayilir.
Hakkindaki kanaat olumsuz olarak belirtilen ve degerlendirme notu 60 puanin altinda
olan Ogrencilerin stajlar1 “Basarisiz” olarak kabul edilir ve stajim1 tekrar yapmasi
istenir. Dolayisiyla, Ogrenciler stajlar1 esnasinda bulunduklar1 yerde Ogrenme
istekliliklerini  gostermeli, bir miihendislik O6grencisine yakisir davranislar
sergilemelidir.



9.2. Staj Raporunun Degerlendirilmesi

Staj raporlar1 Boliim 6gretim iiyeleri/elemanlari tarafindan asagidaki hususlar dikkate
almarak 2 ana boliimden (A ve B Boliimii) olusan “EK-12. Staj Raporu Degerlendirme
Formu [SF8] na gore degerlendirilir.

A. Staj iceriginin Yeterliligi ile flgili Degerlendirmeler:

Bu boliimde, staj raporu asagida verilen dlgiitler dikkate alinarak degerlendirilecektir.
Degerlendirme notu 60 puanin altinda olan dgrencilerin stajlar1 “Basarisiz” olarak
kabul edilir ve stajin1 tekrar yapmasi istenir.

Ogrenci A Boliimiinden alinan puana gore asagidaki tablo dikkate alinarak

degerlendirilir.
Staj Icerik Puam Staj Derecesi Sonuc¢
0-59 Yetersiz Basarisiz 20 Giin Tekrar
>60 Yeterli Basarili

B. Staj Raporunun Diizeni ve Yeterliligi ile Tlgili Degerlendirmeler:

B Boliimiinde staj raporunun diizeni ve yeterliligi degerlendirilmektedir. Bu boliimde
ogrencinin aldig1 puan en az 60 olmalidir. Bu puanin altinda kalan 6grencilerin
eksikleri rapor edilerek tamamlamasi istenecektir.

9.3. Genel Staj Degerlendirme Sonucu

Yapilan tim degerlendirme asamalari sonucunda, Kurum/Kurulus Ogrenci staj
degerlendirme notunun %350’si, staj raporu igerigi puaninin %30’u ve staj raporu
diizeni puaninin %20’sinin toplamina karsilik gelen staj genel basar1 puani hesaplanir
ve agagidaki tablo dikkate alinarak bu puana karsilik gelen staj degerlendirme sonucu
belirlenir. Bu degerlendirme sonunda 60 puanin iizerinde olan stajlar “BASARILI”
olarak kabul edilir. 60’1n altinda kalan 6grencilerin staji “BASARISIZ” olarak kabul
edilir. Staj Degerlendirme Sonuglar1 staj degerlendirmelerinin bitiminde staj
komisyonu tarafindan Boliim Bagkanligina iletilir ve ilan edilir.

Genel Staj Puam Staj Derecesi Sonuc¢
0-59 Yetersiz Basarisiz
>60 Yeterli Basarili

Miihendis olma yolunda biiyiikk 6nem tasiyan staj doneminin 6grencilerimiz igin
verimli gegmesini temenni eder, basarilar dileriz.

Insaat Miihendisligi Boliimii
Staj Komisyonu
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EK-1. Ogrenci Staj Siireci Akig Semast

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ SURECI AKIS SEMASI

1

kS Oarend Staj Kilavuzo*nuve “Ogrenci
Staj Yonergesi'ni inceleyiniz

l

Uygun staj yeri bulunuz.

Staj vapilacak kurum fkurulusa verilmek Gizere "Ofrenci $taj Bagvuru ve Kabul
Formu®“nu [ EK-2] bilgisavar ortaminda doldurarak {3 niisha) cktsim alinez.

Staj yapacaginz kurumhurulusa "Ogrenc Staj
Bagvuru ve Kabul Formu®nu [ EK-2]
onaylatinie.

1

Staj yapacaginiz kurum fkoruluga onaylattiginiz "0grenci Staj Bagvuru ve Kabuol Formu®
[ EK-2} ile staj baslangc tarihinden en az 15 giin dnce "Bolim Staj Komisyonu“na
basvurarak staj yeri uygunlugu icin onay almz.

1

Cnay alind: mi?

it

Staj vapacagimz kurum/kurulug ve Bilim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis "0grenci Staj Bagvuru ve
Kabul Formu® nun (EK-2) bir kopyasim staj baslangg tarihinden en fazla 7 giin énce Ogrenci lsleri
Birimine iletiniz. SGK giriglerinizi yaptirarak, hazirlanan "SGK se Giris Bildirgesi®ni alimz.

“8GK Ise Giris Bildirgesi®, “0Ogrenci Staj Devam Cizelgesi® (EK-3) ve “Kurum/Kurulus
Orenci Staj Degerlendirme Formu® | EK-4) belgelerini staj yapacaginiz
kurumun fkuralusun Staj Yetkilizi'ne teslim ediniz.

1

"Balim Staj Kilavuzu"nda tammlanan bicimde stajiniz tamamlayimz

i

"Stj Raporn® (EK-5) ve Ekleri, "Kurum,/Kurulus Ofrend Degerlendirme Formu®{EK-4)
"Orend Staj Devam Cizelgesi®(EK-3) belgelerini yinergede belirtilen siire icinde
“Bolim Staj Komisyonu® dyesine imza karsib@inda teslim ediniz.

|
[ﬂﬁREHEI STAJ SURECH Tmumﬂm.]
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EK-2. Kurum Staj Zorunluluk Belgesi [SF1]

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Mithendishk Fakiiltes:

Say1 :49221131/304.03 alsibin
Konu : Zorunlu Staj

ILGILI MAKAMA,
Fakiiltemiz .....c.... voceeruren. Baéliimii'nde ...... is glinih staj yapma zorunlulugy bulunmaktador,

5510 Sawilh Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Yasasmun 5/b maddesinde
yilksekGgrenimleri swrasinda zorunlu staja tabi tutulan Sgrenciler haklanda is kazasi ve meslek
hastalif1 sigortasi uygulanacaf: ve bunlarin amlan vasarun 4/(1)ja bendi kapsaminda sigortali
sayilacaklari acikca belirtilmistir.

Staj vapan tlim dfrencilerimiz igin ilgili yasa kapsaminda i1s kazas: ve meslek hastalif sigortasi
Universitemiz tarafindan yapilmaktadir. Milessesenizee/ Kurumunuzea uygun gorilldiigi takdirde

asafida bilgileri gikarilan &frencimizin stajum kurulusunuzda yapmasinda bir sakinca yoktur,

Bilgilerinize arz/rica ederim.

Dekan

Ogrencinin Adi Soyadh :
Ogrenci No
Boliimi

Eskischir Teknik Universitest, Miihendishk Fakiilies:, ki Evliil Kampiisii. 26555 ESKISEHIR
Tel +900222 322 36 62, Faks +00 222 333 45 01, E-Posta muhfaki@eskischir edu.r,
Web http:/mf eskischir. edutr
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EK-3a. Ogrenci Staj Bagvuru

ve Kabul Formu [SF2]
T.L.
ESKISEHIR TEKNIK (NIVERSITES]
MIUHENDISLIK FAKULTESI
OGRENCI STA] BASVURU VE KABUL FORMU
Say1 NS SR el

Konw : Staj Basvurusu

ilgili Makama,

Fakiiltemiz dgrencilerinin mezun olabilmeleri icin egitimberi ile ilgili burumy/kuruluslarda staj vapma zorunluluklan vardir.
Staj icin ogrencilerin sigorta islemleri 5510 sayvili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Yasasi geregince Fakiilte
tarafindan yapilmaktadir. Aym kanunun 13 dncd maddesinin ikinc fikrasimn (a) bendi perefince stajyerin isyeri kazasina
ugramas durumunda ayni gin iginde vetkili kolluk kuvvetlerine ve Fakiiltemize bilgi verilmesi zorunludur.

Asamda bilgileri yer alan dgrencimizin kurum/kurulusunueda .. isgind staj yapmasinin wygun girilmesi duremunda
formun ilgili balimuntn doldurulmasi ve onaylanarak Fakiltemize iletilmesini arz/rica ederim

Dekan

OGRENCININ KIMLIK BILGILERI

Kayith Oldugu Bolimon Adi e S S e g S

Sumifi/ Dénemi i S ke S B e RS

Adresi

Telefon Bumaras: {Mohil Telefon No.)

E=posta Adresi

SCK Kaydi

STA] YAPILACAK KURUM/KURULUS BILGILERI

Kurum/Kurulug Adi e e

Kurum/Kurulug Adresi

Kurum/Kurulug Oretim/Hizmet Alam

Telefon/E=posta

Kurumy Kurulus Web Adresi

Cumartesi tam HI:I.I'I. mesal i!};-r..-l-.;-]-““".mm.-“-“-“.ln.;l:.;i.';“ﬁ. —

Yukanda belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagiuda belirtilen tarihler arasinda .......... gunlilk stajimu yapacagmi,
stajimin baslangic ve bits tarihlerinin degismesi veya stajima baglamamam va da stajdan vazgecmem hilinde en az
10 giin Gneeden “Ogrenci Isleri Birimi'ne bilgi verecegimi aksi taktirde SGK prim ddemeleri nedeniyle dogabilecek
maddi zararlan karsilayacagimi; staj siiresince Ggrendifim olaylan, kisiler, isimleri ve diger bilgileri Gigincn kisilerle
pavlasmavacagimi, pavlastgim takdirde her tirld sorumlulugu istlenecegimi beyan ve taahhit ederim.

Ogrencinin imzas N e b P L ek Ll b .

Orencinin Adi-Sovadiz. o wiaf il ccic
Yukanda kimlik bilgileri bulunan égrencinin Kurum /Kurulus veya Yetkilisi
Juromumueda Surulusumuzds ... ginlok ZORUNLU | Adi=Sovadi o
STAJINI YAPMASI UYGUN lmzas mizi
GORDLMUSTUR/GORDLMEMISTIR Tarih 5 i s s

Miihiir /Kase :
OGRENCININ;
BASVURLU YAPTIGL S'!'.n-'Il] TURD: .
STA] BASLAMA TARIH f AR b
STA] BITIS TARIHI i) Shredt ;.. ghn.
Adi-Soyady ao. . imzasm @

ONEMLE NOT: Orencinin bu formu staja baslamadan énce Ogrenci Staj Kilavuzunda belirtilen tarihe kadar "Balim Staj
Komisyonu“na  teslim etmesi zorunludur, Bu form 2 asd kepya olarak hazirlanmabdir (Kopyalardan  bird
kurum fkurelusta kalacak, digeri Balim Staj Komisyonu'na égrenci tarafindan tegim edileceltir)
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EK-3b. Internship Application and

Acceptance Form [SF2]
T.C.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING
INTERNSHIP APPLICATION AND ACCEPTANCE FORM
£ T i
Subject: Internship ﬁq:l]:l hLatmn
To Whom It May Concern,
Students of the ... Faculty of Engineering are required to complete an  internship at

institutions/organizations pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of
article 13 of the aforementioned Law, in the event that an eccupatienal accident ocours, the authorized law enforcers
aswell as owr faculty have to be notified,
If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company for ...
days, please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to our faculty.

Dean

ID INFORMATION OF THE STUDENT

Name-Surname L i A L AR LA A AL R iy

Name of the Department

1D Number R A A el e L e A A

Class/Semester e A e i T ek

BEAEERE 00000 E o ek i i s s o st -

- Mobile: ...

Phone Numhber ;
E-mailAddress | | e @*L‘il-‘:l&i."hlr edutr
Registered in Social Security System Yes O | Ne O
INTERNSHIP INFORMATION

Name of the Internship Place

Internship Organiztion Address

Internship Organization’s Field of e R
Operation

Authorized Person

Phone Number /E-=mail Phenes oo E=maileo o snnng

Weh Address of Internship Place

[ hereby declare and puarantee that the information and recordis) submitted as mdicated above are correct and [ will
carry out ... days intermship programme end in case | fail to start or have to withdraw from the internship programme
or have made any changes to my mternship, | will submit the “fnternsiip Site Change/Cancelfarion Form™ to the Office
for Student Affairs of the Faculty at least 3 days in advance; otherwise | will compensate for the pecuniary daomages which
may arise due to the unpaid Social Sccunity premiums.

Name and Surname of Student: PP L (LTS
Student's Signature
IT IS APPROPRIATE/NOT aPPRﬂPRMTE to have | lnstitution/Organization or Authorized Person

daily compulsory internship of the student in owr | Name-Surname :
institution forganization whose (D information is above, | Signature

Date it kit e il

Seal /SStamp
STUDENT'S;
INTERNSHIP TYPE APPLIED T s sesimsssimesis sos simsas e sns s R s &
INTERNSHIP START DATE P |-

INTERNSHIP COMPLETION DATE @ i/ vicaf viains

Head of Programme Internship Commission
Name-Surname : Signature e I R

ATTENTION: The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the Department
before start of mternship to the Internship Commission of the Department. This form must be prepared in fee origimaf
copies (one copy for the Institute'Orgamization, one copy for the Departmental Internship Commission. ).
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EK-4. Kuruma Tesekkiir Yazist [SF4]

TARIH: .../ ..../20.....

Firma/Kurum
Adi

SAYIN YETKILI,

Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi uyarinca
insaat Miihendisligi Boliimiimiizde 4. yanyihm tamamlayan o6grencilerin her birinin
ogrenim siireleri sonuna kadar toplam 40 is giinii staj yapma yiikiimliiliikleri vardir. Bu
staj siiresinin 20 is giiniini Santiye Staji olarak, diger 20 is giiniinii ise tercihlerine bagh
plarak Santiye ya da Biiro Staji olarak tamamlamalari zorunludur.

Bolimimiz... cinddesincioniciceie, TIUINATAN DETEIICISE  oiiauldilunscineomasoina yinass sodiesiaansna ‘min/nin

is gunu nlarak belirlenen stajim firmamzda/kurumunuzda vapmak {zere
basvurdugu anlasiilmistir. Ofrencimize &grenim gordikleri programlar ile ilgili is
alanlarimi tanimalarim ve is yerlerindeki uygulamalar dgrenmelerini, egitim ve dgretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarim saglayacak bu
staj uygulamasi kapsaminda verdifiniz destelt ve katlilarimz icin tegeldkiirlerimi
sunarim.

Staj sonunda dgrencinin yaptign staj ile ilgili degerlendirme ve diisiincelerinizi almak
amacayla “Staj Degerlendirme Formu” sunulmustur. Ogrencinin stajjmn  kabul
edilebilmesi icin dnemli olan bu formun kapah zarf icinde dgrencinin kendisi veya posta
ile Boliimiimiize ulastirilmas: 6nemle arz olunur.

KATKILARINIZ ICIN TESEKKUR EDER, CALISMALARINIZDA BASARILAR DILERIM.
SAYGILARIMLA,

Insaat Miihendisligi Boliimii
Staj Komisyonu Baskam
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EK- 5a. Kurum/Kurulus Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu [SF5]

T.C
ESKISEHIR TEKNIK ONIVERSITEST

MIUHENDISLIK FAKOLTESI Fotograf
KURUM /KURULUS OGRENCI STA] DEGERLENDIRME FORMU
OGRENCI BILGILERI
Adi-Sovadi Telefon Numarasi
T.C. Kimlik No Staja Baslama Tarihi
Kayith Oldugu Bolimiin Adi : Stajdan Ayvrihis Tarihi
Oprencinin Siirekli Adresi
OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
DEGERLENDIRME . COK | i | omra | zavi | SOK
NO KRITERI KRITER ACIKLAMASI IL:i Wl ® | @ z?:f]m

1 | Mesleki Bilgisi

llgili mithendislik alaninin gerektirdigi teorik ve pratik bilgiyi ve
meslefinin gorev ve sorumluluklarin tasimas

2 | Mesleki Becerisi

Mizhendistik Meslegi ile ilgili uypulamalardaki becerisi

3 |iletisim Becerisi

Gelen waxili ve/veya sozli talimatlan dogru  alplamas,
fikirlerini sozli ve/veya vamh olarak ifade edebilmesi, bilgiyi
zamaninda ve dogru olarak iletebilmesi

4 Ekip Calismasina falisma arkadaslan ile yardimlasmas, ekip ¢alisma temposuna
Yatlunlig ayak uydurabilmesi, ekip cahsmasnina katln saglayvabilmesi

et Yeniliklere actk olmasi, eksiklikleri gbriap tamamlayabilmesi,

5 :ﬂ:‘éf;ul e daha ileri poreviere kendin hazirlayvabilmesi, bilgi ve becerisini

arttirma cabas:

6 | Temsil Yetenegi

Dis giriinisi ve nezzketi, davranislan ile etrafina poven tellin
etmesi, kurum ici davramislan ile drnek olmas

7 | Oeverili Calismas

Gorey ve sorumluluklarinin bilincinde olmas, dzerinde calistifa
konuyu sonuclandirmas

& | Zaman Ydénetimi

Oncelikleri belirlemest, is planlamasim ve organizasyonu zaman
faktiriing diklaate alarak gerceklestirmes

& | is Disiplini

Is saatlerine uyumu, verilen parevi verilen siirelerde bitirmeye
frzen gistermes

10

=

Kurallara Uyumu

Kurum/Kurulusun kurallarina uymast ve dzen gistermesi

11 | Yasam Boyu Ogrenme

Mihendislik etigi ve sorumluluk bilincine sahip olmas,

Degerlendirme Notu (ORTALAMASI)®

*Degerlendirme Notu"nun en az 3 ve dstii olmasi durnmunda dgrenci bagarl sayilir,

ASAGIDAK] BOLOMLERT ACIKLAYICI SEKILDE YAZMANIZI ARY /RICA EDERIZ,

Ogrencinin en giicli vinleri nelerdir?

Ogrencinin elsik buldugunuz yinleri nelerdir?

Darencinin Miithendislik Fakiltesinde aldigi e@itim-dgretimin kalitesi
konusunda genel parigsinizi belirtini.

R A N

Bu égrenciyi mezuniyvetten sonra istihdam etmeyi diisinir musiniz?

Ogrencilerin daha iyi vetisebilmeleri icin ek dnerileriniz varsa litfen belirtiniz

Avirdifime raman ve emek icin tesekkiir ederie.

STAJ YERI BILGILERI

Staj Yeri Ada
Staj Yeri Adresi
Telefon fFax
Web Adresi

Bu Boliim Kurum/Kurulus Yetkilileri Tarafindan Doldurulacaktar,

KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLL

PERSOMNELININ;
Adi=Soyadi

Unvani

imza-Miihiir :
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EK- 5b. Institution/Organization
Student Internship Evaluation Form [SF5]

T.C
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING Photo
INSTITUTION/QORGANIZATION STUDENT INTERNSHIP EVALUATION FORM
STUDENT INFORMATION
Name-Surname Phone Number T v ="
ID Number Internship Start Date PRATIRIE SNAEN (N
Frogramme Internship End Date . | - Y -
Permanent Address
INTERN EVALUATION FORM
Ver
Vi
Mo | Evaluation Criteria | Explanation g:n ool | Setixteciory| Pogr 1F|':r-|:|]IrI
prl (3 @ | o
(5)

Displaying a strong sense of the mission and
responsibsility of the related to engineering area,

1 | Field Knowledge
B welth the full comenand of the theoretical and
practical knowledge it reguires
] i
7 | Professional skill .I’:I.I-I|.It:.' n.ra;:.pl:. Ing knowledge related to
Engineering profession
Accurate comprebension of the wrien and for oral
3 Communication instructions, accurate wverbal andfor written
Skills expreszion of ideas, accurate and punciual delivery
of information
4 Indined to team Providing assistance to co-workers, adapting to
wark team's speed, contributing to teamwork
Having an open mind, abllity to see the
5 | Self-Developmant jhﬁl‘[tﬂl’ﬂlﬂﬁi and eliminate them, being prepared
for further steps, making effort o increase
knowledge and <hill
Appearing professional and being polite, earning
[ Begreseotational the rtrust of others, performing exemplary
Skills v
workplace actions
1 elan th Wior Be.u!.g. aware of the .dutles and responsibilites,
ability to conclude assigned tasks
& |Time Management Determining priorides, .ruI!:I!:ng the de.mrummd
work plan by taking the tme factor into account
; Ability to adapt to working howrs, making effort to
9 | Discipline B "
P finish the given task before deadlines
11 | Atk i Hal.ntalnlsug _wuﬂ:p!.sc& attendance  except
extraordinary circumsances
11 | Lifelong Learning Awareness of englneering ethics and responsibility

Overall Evaluation Score (AVERAGE)®

*If the general evaluation score s above or equal to 3, the intern is accepted as successful.

FLEASE FILLIN THE FOLLOWING FIELDS IN DETAIL

1 Intern’s strengrhs

2 Intern’s weaknesges

1 General opintons about the guality of intern’s education provided by
vocathsnal school?

4 Would you constder to employ this intern after his/her graduation?

If any, additional supgestions:

Thank vou for your time and effort.

INSTITUTIONAL /ORGANIZATIONAL INFORMATION

Name : Name-Surname :
Address ] Title
TelephoneFax . !

Web Address ; Signatoure/Stamp :

This part will be filled by authorized staff of the establishment.
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EK- 6a. Ogrenci Staj Devam

Cizelgesi [SF6]

T.C.

ESKISEHIR TEKNIiK ONIVERSITESI
MUHENDISLiK FAKULTES]
OGRENCI STA] DEVAM CiZELGESI

OGRENCININ:

Adi-Soyadi

T.C. Kimlik Numaras:

Kayith 0ldugu Bdliimiin Ad

Staj Yapilan Kurum/Kurulus

.........................................................................................

GON | TARIH IMZA GON TARIH iMZA GON | TARIH iMZA
1 P Y I 16 adid 31 I I
] P T 17 P Y 32 I I
T T 18 B 1 3 2 S O P S
" S S 19 B 1 23 7 E LR T
5 | fd 20 I 0% 1 35 | ffe
6 | ff 21 I 0% 1 36 | off
T | e 22 I - 7 A .
8 | ffom 73 I - 38 | off
9 | e 24 wf eeef oo 39 | fof
10 | off e 25 wf eeef oo 0 | o)
7 =T 26 | fufimn
| i 27 Y I P
12 | s 28 i
T I T 2 29 i
A5 | el 30 Y e

Adi-Soyad
Unvam
imza Miihiir

ONEMLE NOT:

» O@renci izinli oldogu ginlerde imza stmavacak ve izinli oldege ginleri staj devam cizelgesinde belirtmevecektir,

# Miihendislik Fakiiltesi dgrencisi kayvith oldugu béliimin Bilim Staj Kilavuru esaslanna pore ...

e 15 plnid staj

vapmak zorundadir.
« Ogrenci raporlu oldugue ginleri telafi etmel ve mporunu ilgili “Bakim Staj Komisvonu™na bildirmek sorundadar,

« Bu formun “KuerumKurulug Odrenci Dededendirme Formu® ile birilte kapali zarf igcinde 6@renci/posta aracihgyvla
Fakiilteye ponderiimesi arz/rica olunur,
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EK- 6b. Student Attendance
Chart [SF6]

T.C.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF ENGINEERING
STUDENT ATTENDANCE CHART

Name-Surname of the Student ECFe,
1D Number
Department
Institution,/Organization
Day Date Signature Day Date Signature | Day Date Signature
1 T 16 T 31 il i
7] T X O 17 Y T 32 T
3 o 18 I o T 33 Y
4 T A 19 T O 34 T s
5 T 20 . 35 | fef
3 el e 21 it 36 | fef
7 B 22 W - K T
B - 23 - B | e
g i i 24 i 30 [l
1 ER T S 25 P iR T
1. | i 26 2 -
12 | ofif 27 it
- T i T 28 T -
T ol e T 29 S T —_—
15, [ aifofi 30 gt

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY

Name and Surname
Title
Signature /Stamp AT T i e A e ey
NOTES:
»  The student will not sipn the chart on his/her off days and will not state the off days on the chart.
* A student registered in a department of the Faculty of Engineering has to carry out internship for ...
work days according to the elements stated in the Inernship Manual of the Department.
s  The student has to compensate for the days hefshe reported sick and has to submit the medical report to
the Department Internship Commission.

#  This form is to be submitted together with the "Institution/Organization Student Evaluation Form® to the
Faculty by the student or via postal service.
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EK- 7a. Staj Ayrilis Formu [SF7]

STAJ AYRILIS FORMU
MUHENDISLIK FAKULTESI
Oprenci isleri Birimine
AT EBIUIT oot e e e e oottt et ettt e e emt et et et e Biliimii

numarali dgrencisi stajim

et s e nedeniyle  tamamlamadan

kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayriloustie. SGK qdas islemlerinin .../, /20... tarihi itibariyla

yapimasi icin geregini bilgilerinize sunarim.

I 1) T

(Tarih/imza/Kase)

Staj Yeri Yetkilisinin Unvan/ Adi-Soyadi

20



EK- 7b. Internship Site Change/Cancellation Form [SF7]

INTERNSHIP SITE CHANGE/CANCELLATION FORM

FACULTY OF ENGINEERING
Office for Student Affairs
Your Faculty .....c..ccoiiai programme student whose 1D Information is ........cccoce.e.
has quit his/her ................ day obligatory internship on the date of .......cccoiciinnan, due to

the excuse stated above. Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social

Security termination procedures as of .../.../20....

(Date/Signature/Stamp)

Title and Name-Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internship
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EK- 8a. Staj Raporu Kapak Sayfasi

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

(Times New Roman Kalin 18 Font)

\ Staj Raporu
|

(Times New Roman Kalin 22 Font)

)

Ogrencinin

Adi — Soyad :

T.C. Numarasi . (Times New Roman Kalin 16) Font)
Boliimii:
ESKISEHIR

22



EK- 8a. Internship Report Cover Page

ESKISEHIR TECHNICAL
UNIVERSITYFACULTY OF

\ ENGINEERING |

|
(Times New Roman, Bold, 18 pt Font)

Internship Report

\ )
|

(Times New Roman, Bold, 22 pt Font)

Student’s

Name and Surname :
ID Number: (Times New Roman, Bold, 16 pt Font)
Department:

ESKISEHIR

23



EK- 9a. Staj Raporu I¢ Kapak Sayfasi

T.C.

ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

STAJ RAPORU iC KAPAK SAYFASI

GCRENCiNiN: Fotograf
Adi1-Soyadi e e e
T.C. Numarasi S
Bolimiu PSP
Kayit Yili H PR PURPTROURPTROTN

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN:

Adi PSP
Adresi ettt e ee e eeeer e e eeeea e eae e she et e e nae e
Telefon H PRSPPI
Faks et e e e e s
E-mail et e e
Stajin Baglangig Tarihi ..o
Stajin Bitis Tarihi H PR UPUP PP

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;

Imza-Miihiir et eet e e ————— .. atearssaeaeen
Unvani T
Adi-Soyadi e
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EK-9b. Internship Report Inner Cover Page

T.C.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF ENGINEERING
INTERNSHIP REPORT INNER COVER PAGE

STUDENT'’S; Photo
Name-Surname et
ID Number e e e
Department et e g
Registration Year et e g

INSTITUTION/ORGANIZATION;

Name e e e e e
Address PP ROTUPPTPRUP PPN
Phone PR ROTUPPTPUP PPN
Fax e e
E-mail PR ROTUPPTPUP PPN
Internship Start Date e e e ar e erae e erae e nes
Internship End Date e e e ar e erae e erae e nes

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP;

Signature-Seal P PTRRPRPRRN
Title LT
Name-Surname D et ree e reeerereeere e reterere e e aerreerra—n



EK-10.a Staj Rapori1 Calisma Takvimi Sayfast

......................... Tarihinden ..........c.cee....... Tarihine Kadar Yapilan Cahsma

Sayfa

GUN Yapilan Isler No

cend 200
1. Giin

Pazartesi

veend 2000
2. Giin

Sah

..... . Glin

Carsamba

..... . Giin

Persembe

..... . Giin

Cuma

veend 2000
..... . Giin

Cumartesi

......................... Tarihinden ......................... Tarihine Kadar Yapilan Calisma

Sayfa

GUN Yapilan isler No

..... . Giin

Pazartesi

..... . Giin

Sah

..... . Giin

Carsamba

..... . Giin

Persembe

..... . Giin

Cuma

ver.. . Glin

Cumartesi
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EK-10.a Internship Report Work Schedule Page

Work done from date ......eueeeeeeeeeennenne. to date ....ceeeeennecereennenes

Page

DAY Works Done Number

Ist day
Monday

2nd day
Tuesday

..... . day

Wednesday

..... . day

Thursday

Page

DAY Works Done Number

Tuesday

..... . day

Wednesday

..... . day

Thursday

Saturday

27



EK-11.a Staj Raporu Sayfas: Ornegi

STAJ RAPORU SAYFASI ORNEGI

OGRENCININ CALISTIGI BOLUM: ..uiiirseassssinsnmsssassnsnmnsssssesnnnssssssssnmnssssssnnnnsssnsen

TARIH: .../ oo/ cercreene

KONTROL EDEN BIRIM SORUMLUSU: «.uvereessssssssssnsssssssssnnsssssssssnnssssssssnnssssssnsnnns
iMZA, KASE/MUHUR S eieresssNErsEsENEESESESEESSSESEESRSESEESSSESEESsSSEEEsssEEersss
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EK-11b. Sample Training Report Page

TRAINING REPORT PAGE

THE NAME OF THE DEPARTMENT WORKED AS INTERN: ...coiviiiininiin s s s s

DATE: vee/svvee/ susseersen

SIGNATURE, COMPANY STAMP /SEAL

APPROVAL OF THE AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP: ......cccconiiiiniinnnnn i snnnne
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EK-12 Staj Raporu Degerlendirme Formu [SFS8]
STAJ RAPORU DEGERLENDIRME FORMU

Ad1 Soyadi Staj Siiresi Is giinii
No Inceleme Tarihi
Stai Tiirii Staj Tarihleri Baglama| ..../..../20...| ..../..../20..
aj Turi iki pargada yapilanl
! e i e somtacnle | Bitls | ../ /20| ... 120..
. . Kurulus/Firma Ad1
Staj Yeri - -
Santiye Adi/Adresi

eklenmis.

[V] [X] 1k sayfa miihiirlii ve imzali.
yeterli. [ V]1[X ] Tim rapor sayfalar1 imzal.
caligma yapildigina dair
yazi eklenmis.
[V][X] Rapor giinliik olarak yazilmas.

[V][X]1lk sayfada vesikalik fotograf eklenmis. [ V1[X]Kurum degerlendirme formu

[ V][X ] Kurum degerlendirme sonucu
[V ][ X ] Cumartesi ve/veya Pazar giinleri

A. STAJ iCERIGININ YETERLILiGI iLE iLGILi DEGERLENDIRMELER:

Cok Zayif | Zayif | Orta | Iyi | Coklyi

No. | Degerlendirme Kriteri 1 2 3 4 5
1 Merak ederek ve nedeni ile 6grenme
2 Okulda edindigi bilgileri staj1 ile birlestirebilme
3 Yasam boyu 6grenme ve etik bilincini kazanma
4 Staj agamalarmi yeterli derecede gozlemleme
5 Yapilan uygulamalarin projelere, sartnamelere, yerel

yonetim kurallarina gore degerlendirilmesi
6 Staj raporunda yapilan ¢aligmalar/gézlemler ile ilgili

verilen dokiimanlarin yeterliligi
TOPLAM (ORTALAMA)

STAJ ICERIGININ DEGERLENDIRME SONUCU:

Bu béliimde ortalama notu 60’in altinda puan alan ogrencilerin 20 giin staj tekrart
yapmalarr gerekmektedir. (‘3 notu 60 puana karsilik gelmektedir)

Staj Icerik Puam Staj Derecesi Sonug¢
0-59 Yetersiz Basarisiz | 20 Giin Tekrar
>60 Yeterli Basarili

Degerlendirme Kriterleri

Staj Puam

Staj Derecesi Sonug¢

A Boliimii Genel Degerlendirme

e A BOLUMU DEGERLENDIRME RAPORU (Eksiklik ve Oneriler):
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B. STAJ RAPORUNUN DUZENI VE YETERLILIGI iLE iLGiLi DEGERLENDIRMELER:

Cok Zayif | Zayif | Orta | Iyi | Coklyi

No. | Degerlendirme Kriteri 1 2 3 4 5
1 Staj raporunun yazim ve imla kurallarina

uygunlugunun degerlendirilmesi
) Yapilan ¢aligmalarin/gézlemlerin  staj raporuna

aktarilma seklinin uygunlugu
3 Staj raporunda yapilan anlatimlar destekleyen sekil ve

tablolarin yeterliligi

Staj raporunda anlatilan  ¢aligmalarla  ilgili
4 o e

fotograflarin yeterliligi
TOPLAM (ORTALAMA)

STAJ RAPORUNUN DUZENI VE YETERLILIGININ DEGERLENDIRME SONUCU:

Bu boliimde ogrencinin aldigi puan en az 60 olmalidir. Bu puanin altinda kalan
ogrencilerin eksikleri rapor edilerek tamamlamast istenecektir. (‘3 notu 60 puana
karsilik gelmektedir)

Staj icerik Puam |  Staj Derecesi Sonug
0-59 Yetersiz Basarisiz
>60 Yeterli Basarili
Degerlendirme Kriterleri Staj Puam Staj Derecesi Sonug

B Boéliimii Genel Degerlendirme

B BOLUMU DEGERLENDIRME RAPORU (Eksiklik ve Oneriler):

e GENEL SONUC:

Staj Puam Staj Derecesi Sonug¢
0-59 Yetersiz Basarisiz
>60 Yeterli Basarili
Toplam Puan Stai Inceleyen
Boliim Puam KDN (%50)+A(%30)+ D ) Sonug¢ Adi1 Soyady/imza
o erecesi
B(%20)
Kurum
Degerlendirme
Notu (KDN) %350(...) + %30(...)
+%20(...)
A
B Toplam=........
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