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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET STANDARTLARI
SIRA . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
Ogrencilere Belge-Bilgi Saglama [ . e e
1 Hizmetlerinin Verilmesi (On-line) llgili On fine Form 3 s Gund
Ogrencilere Belge-Bilgi Saglama
2 |Hizmetlerinin Verilmesi (Resmi Yazi |Dilekge 3 1s Guni
ile)
3 |Mezuniyet islemlerinin Yapimas 1-lligik Kes.m(.a Belgesi (Fakilte web sayfasindan temin edilebilir) 5 Is Ginii
2.Mezun Bilgi Formu
4 |Ozel Burs islemlerinin Yapilmasi Bursu saglayan kurumun talepleri dogrultusunda belirlenmektedir. 1 Ay
1. Dilekge
2. Ogrenci Belgesi
3. Onayh Transkript
4. OSYS/YKS Sonug Belgesi
) 5. Ders Igerikleri, Ders Plani
5 rréumrgﬁ:]ﬁrij Ylle::]?;lGegls 6. Disiplin Cezasi AlImadidina Dair Belge 1Ay
s p 7. Nfus Kimlik Fotokopisi
8. Derslerin ECTS (AKTS) Kredilerini Gosterir Belge, Kredisi
Olmayan Dersler igin Dersin Kag Saat Oldugunu Gosterir Belge
9. II. Ogretim Ogrencileri igin Bagari Bakimindan Bulundugu Sinifin ilk
%10’ unda yer aldigina dair Belge
1. Dilekge
2. Ogrenci Belgesi
3. Onayl Transkript
4. OSYS/YKS Sonug Belgesi
6 Merkezi Yerlestirme Puaniile Yatay |5. Ders igerikleri, Ders Plani 1A
Gegis Iislemlerinin Yapilmasi 6. Disiplin CezasI Aimadigina Dair Belge Y
7. Nufus Kimlik Fotokopisi
8. Hazirlik Sinifi okudu ise Hazirlik okuduguna dair belge
9. Ogrencinin EK Madde 1 geregince daha 6nce yatay gecis
yapmadigina dair belge
1. Dilekge
2. Ogrenci Belgesi
- 3. Onayl Transkript
7 g‘;”;mi 'f;:nggﬁ?g ’:r;Z'STatay 4. OSYSIYKS Sonug Belgesi 1Ay
g3y P 5. Ders igerikleri, Ders Plani
6. Disiplin Cezasi Alimadigina Dair Belge
7. Nufus Kimlik Fotokopisi
1. Dilekge
2. Onayli Transkript
3. OSYS/YKS Sonug Belgesi
8 |[Cift Anadal islemlerinin Yapilmasi 4. Disiplin Cezasi Almadigina Dair Belge 1 Ay
5. Nufus Kimlik Fotokopisi
6. Anadal Diploma Programinin ilgili sinifinda basari siralamasinda
%20’de yer aldigina dair belge
1. Dilekge
: - 2. Onaylh Transkript
9 [Yandallslemlerinin Yapiimasi 3. Disiplin Cezasi Almadigina Dair Belge TAY
4. NUfus Kimlik Fotokopisi
1-Pasaport
2- lkamet Teskeresi
Tiirk ve Akraba Topluluklarindan 3-12 Adet fotograf
10 |Gelen Ogrencilerin Kayit Islemlerinin 4-Lise Diplomasi 3 is Gini
Yapimasi 5-Turk Vatandasi Olduguna Dair Belge (varsa)
P 6-TOMER'den Dil Belgesi
7-TCS Sonug Belgesi
8-Milli Egitim Midurligi'nden Kayit Yapabilecegine Dair Belge
. i L YKS Sonug Belgesi, Diploma veya mezuniyet belgesi, T.C. Kimlik "
11 |Yeni Kayitlslemlerinin Yapimas Karti, Askerlik durum belgesi, 6 adet renkli fotograf 1GUN
12 |Kayit Yenileme iglemlerinin Yapiimasi 5iS GUNU
Kayit Dondurma Islemlerinin g L
13 Yapilmasi Gerekgeli Dilekge 10 is ginu
14 |Kayit Silme islemlerinin Yapilmasi 1-Dilekge 10 is glini
15 |Yerine Ders iglemlerinin Yapiimasi 1-Dilekge 10 is glinu




Dersten Cekilme Iglemlerinin

16 Yapilmas! 1-Dilekge 10 is gunu
17 |Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi Dilekge, Not Durum Belgesi, Ders igerikleri 10 is glinu
18 |Ders Basari Notuna itiraz islemleri itiraz dilekgesi 10 is glinii
Kurum Digindan Ders Alma Talebinde | 1-Kurum Disi Ders Alma Dilekgesi
19 |Bulunan Ogrencilerin Kayit 2-Ders Igerigi 30 Gin
islemlerinin Yapilmasi 3-ECTS Kredileri
Kurl_J_m D'.§' Ogrencisi Olup . 1-Ders Alabilir Yazisi ya da Yénetim Kurulu Karari
Fakiltemizden Ders Alma Talebinde N N L .
20 "o o 2-Nifus Cuizdan Fotokopisi 30 Gin
Bulunan Ogrencilerin Kayit N
; - 3-3 Adet Fotograf
Islemlerinin Yapiimasi
Erasmus ve Farabi Degisim Programi 1-I§<3Iuml Koordinatori ve Bolim Bagkanhgi Onayli Ust Yazi i
21 islemlerinin Yapimasi 2-Ogrenim Antlagsmasi 30 Gin
s p 3-Ders Transfer Formu
22 SCGK Staj Islemlerinin Yapimas 1-SGK Islemleri Bagvuru Formu 3 s Giini
2-Sosyal Guvenlik Durumunu Gosterir Belge s unu
1-Staj Belgeleri
23 |Staj islemlerinin Yapiimasi (Staj Yapilan Kurumdan Alinan Belge) 100 Giin
. 1-Ogrencinin Dilekgesi (Erasmus Staj Koordinatériinden Onayli) -
24 |Erasmus Staj 2-Staj Yapacagi Birimden Onayli Yazi 10is glind
1-Mazeret Sinavi Talep Dilekgesi
25 |Mazeret Sinav islemlerinin Yapilmasi |2-Ogrencinin Haftalik Ders Programi 10 Gln
3-Mazeretini Gosterir Kanitlar (Saglik Raporu, Ders Cakigsmasi, vb.)
26 Ell(e%?(ra?itlm Stresi ve Ek Sinav Dilekge, not durum belgesi, ek sinav hakki talep edilen ders listesi 10 iS GUNU
27 Fakilte ihtiyaglarinin satinalma Teklif Mektubu 30 Giin
yoluyla karsilanmasi
28 Eg|t|m, Dgnlsmanllk, Analiz ve Test Talep yazisi 10 Giin
Hizmetleri
29 |izin Islemleri izin Formu 1S GUNU
(Basvuru Formu ve Ekleri, Mezuniyet Belgeleri, Saglik Raporu, Nufus
: . Clizdan Ornegi, Savcilik Belgesi, Fotograf, Askerlik Durum Belgesi,
30 |Atama Islemleri ikametgah Belgesi, Ozgecmis, Atame ve Yiikselttme Puan Tablosu 2AY
ve ekleri) Jiri atama islemleri FYK/YYK karari ile olusturulmaktadir.
31 |Yurtigi ve yurtdigi goreviendirmeler Dilekge, Kabul/Davet Mektubu, Calisma Ozeti, Ders Telafi Bilgisi 15 GUN
32 |Ek 6demeler Ek ders Yiikii Formu 20 1S GUNU
33 |Kiglk Bakim-Onarim Hizmetleri Bakim-Onarim talep formu. 15 GUN




