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1. TANIM

Eskisehir Teknik Universitesi Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin dort yillik lisans
egitimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklari zorunlu stajlar; Laboratuvar Staji ve
Isletme (Uretim) Staji olmak iizere ikiye ayrilir. Stajlar, 6grencilerin teorik bilgilerini
uygulamaya doniistiirmelerini, mesleki beceri kazanmalarini ve kimya miihendisligi alanindaki

endiistriyel siirecleri yerinde gézlemlemelerini saglayan egitim faaliyetleridir.
2. AMAC
2.1 Genel Amag

Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mesleki deneyim kazanmalari, egitim-6gretim
stirecinde edindikleri bilgi ve becerileri uygulama firsat1 bulmalari ve profesyonel miithendislik

ortamini tanimalar1 amag¢lanmaktadir.
2.2 Laboratuvar Stajinin Amaci

Laboratuvar ortaminda kullanilan ekipmanlar1 tanimak, tiretim ve kalite kontrol amagli yapilan
analizleri ve bu analizlerin dayandig: teorik ilkeleri 6grenmek, elde edilen sonuglar bir kimya

miihendisi bakis acisiyla yorumlayabilmektir.
2.3 Isletme (Uretim) Stajinin Amac

Ogrencilerin staj yapilan isletmeyi tanimasi, fabrikanin kapasitesini, {iretim siirecini ve
hammaddeden son {irline kadar olan islem adimlarimi 6grenerek iiretim sistemlerine dair

biitlinsel bir bakis acis1 kazanmasidir.
3. KAPSAM
3.1 Dayanak

Bu Kilavuz, 19.09.2018 tarihli ve 30540 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
Eskisehir Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligi’nin 8. maddesi ile 17.06.2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirlige giren “Yiiksekogretimde Uygulamah Egitimler Cerceve
Yonetmeligi” esas alinarak hazirlanan Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi temel alinarak

olusturulmustur.



3.2 Genel Esaslar
1. Ogrenciler toplam en az kirk (40) is giinii staj yapmakla yiikiimliidiir.

2. Zorunlu stajlar en az yirmi (20) is giinii Laboratuvar Staji, en az yirmi (20) is

giinii Isletme/Uretim Staj1 olarak tamamlanir.
3. Her bir staj periyodu tek seferde ve boliinmeden yapilmalidir.
4. Ogrenciler ilk stajlarina dérdiincii yariyilin sonunda baslayabilirler.

5. Laboratuvar staji, isletme stajindan 6nce tamamlanmalidir.
6. Staj tarihleri akademik takvimle ¢cakismamalidir. Ancak haftada en az 3 tam is
giinii dersi bulunmayan ve SGK islemleri yapilabilen 6grencilerin stajlar1 Fakiilte

Staj Birimi onay1 ile gerceklestirilebilir.

7. Cumartesi giinii calisma yapilan kurumlarda, Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formunda bulunan gerekli onay boliimii doldurularak cumartesi giinleri de staj

yapilabilir. Pazar giinleri staj yapilmasi kabul edilmemektedir.
8. Ekle-sil haftasinda staj yapilamamaktadir.

9. Stajin tiim siirecleri, Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmali ve

yuriitiilmelidir.
4. STAJ YERI SECIiMI

Staj yapilacak kurum veya kurulus, Staj Komisyonu tarafindan onaylanarak daha énce boliim
ogrencilerinin staj yapmalarinin uygun oldugu firmalar listesinde yer almalidir. Listede yer
almayan bir kurumda staj yapilacak olmasi durumunda, grenci “Ogrenci Staj Basvuru ve
Kabul Formu’’ nu doldurmadan 6nce Staj Komisyonu’na kurulug tanitim1 yapmali, “Staj Yeri
Tanitim Formu’> nu doldurmali ve komisyon onayi alindiktan sonra staj islemlerine

baslamalidir.
1. Staj yapilan kurum/kurulusta:

a. Laboratuvar staji i¢in AR-GE /UR-GE/Kalite kontrol laboratuvarlarinda

bulunan en az ii¢ farkli analiz yontemi uygulanmalidir.



b. Isletme staj1 i¢in iiretim faaliyeti bulunmasi zorunludur.

2. Laboratuvar ve isletme/iiretim staji, kimya miihendisligi alanina yonelik analiz,
kalite kontrol, arastirma-gelistirme veya benzeri faaliyetleri bulunan ve en az bir
kimya mihendisi ve/veya ilgili uzman mihendis istihdam eden kurumsal
laboratuvarlarda ve endiistriyel tesislerde gergeklestirilebilir. Isletme stajinin
yapilabilmesi i¢in staj yapilacak kurum/kurulusta iiretim yapilmasi zorunlulugu

aranmalidir.

3. Laboratuvar ve Isletme stajlarmin aym kurum/kurulusta yapilmasi tavsiye
edilmemekle birlikte stajlarin ayn1 kurum/kurulusta yapilabilmesi i¢in staj yapilacak
kurum/kurulusun yasal olarak kayitli ve siirdiiriilebilir bir organizasyon yapisina
sahip, kimya miihendisi istihdam eden kurumsal bir isletme olmasi ve stajlarin farkl
departmanlarda yapilmasi gerekmektedir. Aynm1 kurum/kurulusta Laboratuvar ve
Isletme stajinin yapilabilmesi i¢in Boliim Staj Komisyonu tarafindan mutlaka onay

alinmas1 gerekmektedir.

4. Ogrenciler staja basladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1

alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar.

5. STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILACAKLAR

1.

Ogrenci buldugu isletmede staja baslamadan 6nce Staj Komisyonu nun olurunu almak
zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimi ile buldugu isletmede Staj Komisyonu’nun
onay1 olmadan ve Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunu teslim etmeden staj

yapamaz.

Komisyon, staj belgelerini yalnizca belirlenen giinler ve saatler araliginda inceleyip
imzalar; bu siireler disinda getirilen belgeler kabul edilmez ve sonraki duyuru tarihine

ertelenir.

Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu teslimi sirasinda, belgelerin eksiksiz ve onayli

olmas1 dgrencinin sorumlulugundadir.

Ogrenci tarafindan Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu’nda (EK-2/AP-2) yer alan
Ogrenci Kimlik Bilgilerinin bilgisayar ortaminda doldurulmasi gerekmektedir.

Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu’nun 3 (ii¢) niisha ciktis1 alinarak staj yapilacak



kurum/kurulus tarafindan ilgili formun Staj Yapilacak Kurum/Kurulus Bilgileri imzali

ve kaseli olacak sekilde onaylatilmalidir. Tlgili evrak, Staj Komisyon Baskani tarafindan

imzalandiktan sonra, 6grenci tarafindan Fakiilte Staj Birimine teslim edilmelidir. Teslim

islemi stajin baslama tarihinden en az bir hafta 6nce yapilmalidir.

6. STAJ RAPORU

Staj Raporu “Eskisehir Teknik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez Yazim Y &nergesi”

esas alinarak yazilmalidir. Staj raporu, staj yapilan kurum veya kurulusun onay1 ve bilgisi

dahilinde hazirlanmali; fotograf ve ilgili dokiimanlarla desteklenmelidir. Raporun 6grenci

tarafindan bireysel olarak hazirlanmast esastir. Ogrenciler, raporlarini 6zgiin bir bigimde, kendi

deneyimlerini, gézlemlerini ve edindikleri kazanimlar1 yansitacak sekilde diizenlemelidir.

6.1. Raporun icermesi Gereken Unsurlar

Laboratuvar Staj raporunun igermesi gereken bilgiler;

a.

Laboratuvarda kullanilan donanimlar1 tanitmak, bu donanimlarin c¢alisma
prensiplerini ve teorik altyapilarini agiklamak,

Analizleri gergeklestirilen 6rnekleri alirken kullanilan yontem ve teknikleri
belirtmek, ilgili standartlara (TSE, ISO, ASTM, EN vb.) atif yapmak,
Orneklerin hazirlanma siirecini ayrmtili olarak agiklamak ve &rnekler iizerinde
gerceklestirilen nicel ve nitel analizlerde uygulanan teknikleri ifade etmek,
Yapilan analizlerde gerekli hesaplamalari sunmak ve elde edilen sonuglar

miihendislik yaklagimiyla bilimsel bir dille yorumlamak,

seklinde olmalidir.

Isletme Staj raporunun icermesi gereken bilgiler;

Farkl1 islemlerden elde edilen 6l¢lim ve/veya verileri agik ve anlasilir sekilde
sunmak,

Isletmede yiiriitiilen islemleri ve genel prosesi ayrintili bir akis diyagrami ile
agiklamak,

Proses birimleri i¢in kiitle ve enerji denkliklerini 6rnek hesaplamalarla gostermek

ve bunlari tablo veya akis diyagramlar {izerinde islemek,



seklinde olmalidir.

Ogrenci tarafindan uygun goriilen ek bilgiler ve degerlendirmeler staj raporlarma dahil

edilebilir.

6.2. Staj Rapor Formati

Rapor, bilgisayar ortaminda yazilarak bir kapakli dosya / spiralli defter seklinde teslim

edilmelidir. Gerekli sekil, tablo ve fotograflar numaralandirilarak raporun i¢inde verilmelidir.

Raporun her sayfasi mutlaka staj yapilan kurum/kurulusta yetkili/sorumlu miithendis tarafindan

imzalanarak/paraflanarak onaylanmalidir. Stajin her is gilini icin, yapilan isler tarihleri

belirtilerek staj raporuna eklenmelidir.

Raporda bulunmasi gereken boliimler asagidaki gibidir:

1. Kapak Sayfasi: Kapak sayfasinda Staj yapilan Isletmenin/Kurulusun adi ve kasesi,

Ogrenci adi-soyadi, numarasi, Staj yaptigi tarih araligi, Staj siiresi ve Staj tiirii (Isletme

veya Laboratuvar) mutlaka yazilmalidir. Staj1 degerlendiren yetkili/sorumlu miihendis

tarafindan kesinlikle imzalanmalidir.

2. Icindekiler ve sayfa numaralar

3. Ozet

4. Kurulusun kisa bir tanitimi:

a.

Kurulusun ismi, yeri, iiretim kapasitesi ve kisa bir tarihgesi,
Uriin sayst, iiretim sekilleri ve iiriinlerin teknik 6zellikleri,

Kullanilan ana ham maddeler ve bu maddelerin yerli kaynaklardan veya ithal

yoldan saglanip saglanmadig,

Uriin ya da iiriinlerin ana tiiketici veya tiiketici kuruluslari (i¢ tiikketime yonelik,

ihracata yonelik ya da her ikisi),
Kurulusun endiistriyel organizasyon sema ve yapisi,

Calisanlarin sayisi; is¢i, memur ve mithendisler gibi



ilgili bilgileri igermelidir.

5. Uretim: Fabrikada gerceklestirilen gesitli iiretim adimlari teknik olarak, kisaca
ozetlenmelidir. Gerekli proses akim semalari basitlestirilmis sekilleri ile beraber burada
verilmelidir. Daha ayrintili bilgi ve akis diyagramlar1 ve ikinci dereceden birimler

gerekirse ‘Ek’ler kisminda verilebilir.
6. Yardimc1 Birimler: Gerekli yardimcei birimler (liniteler) bu kisimda verilmelidir.
a. Yardimci tesisler, su, buhar, hava, enerji iiretim ve dagitimi,
b. Proses parametrelerinin 6l¢iim ve kontrolu, analiz ve kontrol laboratuvarlari,

c. Proses icin su hazirlama, ¢evre i¢in atik aritma, ham madde ve {iriinlerin depolanma

ve transferleri,
¢. ISG birimi ile ilgili gerekli bilgiler,
d. Organizasyon/Is akis semas1
bilgilerini icermelidir.

7. Fabrikada Gerceklestirilen Pratik Calisma: Raporun en Onemli bdliimiinii

olusturmaktadir. Staj siiresince gergeklestirilen ¢alismalar ayrintili olarak verilmelidir.

8. Sonuclar ve Genel Degerlendirme: Bu boliimde, 6grenci elde ettigi verileri, yapilan
hesaplamalar1 ve pratik calisma siiresince kazandigr deneyimleri degerlendirmelidir.
Teknik bakimdan kurulusun endiistriyel boyutu tartisilip, iiretim, verimlilik, giivenlik,

cevre bakimindan sorgulanmali ve kisaca tiim bu degerlendirmelerin 151ginda bazi

sonuclara varilmalidir.
9. Kaynaklar: Bu boliimde raporda kullanilan literatiir kaynaklari listelenmelidir.

10. Simgeleme: Raporda, eger varsa, simge ve/veya kisaltmalar birimleriyle bu boliimde

verilmelidir.



7. STAJ SONRASI YAPILMASI GEREKENLER

Staj tamamlandiktan sonra staj esnasinda yazilan Staj Raporu ve Isyerindeki sorumlu
miihendis tarafindan doldurulan Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme formu
(Fotografl, imzali, miihiirlii ve kapali zarf icerisinde) ve staj devam ¢izelgesi, belirtilmemisse
donem bagladiktan 4 hafta igerisinde veya belirtilmisse Staj Komisyonu tarafindan belirlenen

tarihe kadar Staj Komisyonu Baskani’na teslim edilmelidir.
8. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Ogrenci tarafindan staj raporlari eksiksiz olarak Boliim Staj Komisyonu’na teslim edilir. Staj
raporlart staj yonergesi kapsaminda uygunluk acisindan teknik olarak komisyon tarafindan
incelenir. Komisyon onayindan gecen staj raporlari, staj dersini veren 6gretim iiyesine aktarilir.
Staj dersini veren 6gretim iiyesi staj defterini inceler ve gerekli goriilmesi durumunda staj
yapan Ogrenci ile yliz yiize goriisme veya sozlii sunum yapilmasini talep ederek

degerlendirmeyi tamamlar.
Degerlendirme sonunda;
a. Basarili olanlarin o donem icin yaptiklar stajlar1 kabul edilir.

b. Basarisiz olanlarin o donem icin yaptiklar1 stajlar1 kabul edilmez ve staj

tekrarlanir.

c. Staj yapilan donemi izleyen ders doneminde staj sonuclar1 Boliilm Baskani’nin da

onay1 alindiktan sonra 6grenci islerine iletilir.

Ogrencinin stajinin basarili ya da basarisiz olarak degerlendirilmesi, Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nde belirtilen Olciitler dogrultusunda gergeklestirilir (Bkz. Miithendislik Fakiiltesi
Staj Yonergesi, Madde 14).

9. STAJ MUAFIYET TALEBI ve DEGERLENDIRILMESI

Eskisehir Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin
13. maddesi uyarinca; Miihendislik Fakiiltesi’ne yatay veya dikey gecisle gelen, daha once
bagka bir yiiksekdgretim kurumunda 6grenim gormiis olup iiniversiteye yeni kayit yaptiran
ogrenciler ile ¢ift anadal programina kayith olan ya da degisim programlari kapsaminda yurt

ici veya yurt disindaki bir yiiksekdgretim kurumuna giden 6grencilerin, geldikleri kurumda
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yaptiklar1 stajlarin kismen ya da tamamen kabulii, Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme ve oneriler dogrultusunda Fakiilte Yonetim
Kurulu karart ile belirlenir. Bu kapsamda yer alan &grenciler, staj muafiyet bagvurularini,
Eskisehir Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

Yonetmeligine (Madde 13) uygun olarak yiriitmekle yiikiimliidiir.
Bu esaslara gore:

1. Yatay veya dikey gecisle boliime gelen o6grenciler, onceki yliksekogretim
kurumlarinda yaptiklar: stajlarin tamamini ya da bir kismin1 saydirmak istediklerinde,
bu stajlara ait ilgili belgeleri, kesin kayit yaptirdiklart doénemin derslerinin
baslamasindan itibaren en ge¢ ii¢ hafta icinde Bolim Staj Komisyonu’na teslim
etmekle yiikiimliidiir. Ogrencilerin stajlarinin kismen ya da tamamen kabulii, Boliim
Staj Komisyonu’nun 6nerisi dogrultusunda Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara

baglanir.

2. Cift anadal programina kayith 6grenciler i¢in de ayni1 kosullar gecerlidir. Cift anadal
programina kayitli 6grencilerin stajlarinin kismen ya da tamamen kabulii, Boliim Staj
Komisyonu’nun Onerisi dogrultusunda Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara

baglanir.

3. Yandal programm ogrencileri i¢in, yandal programi kapsaminda zorunlu staj
ylkiimliliigii bulunmamaktadir (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi, Madde
15).

4. Staj kosullarimi saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayith olarak cahsan
ogrenciler, zorunlu staj siiresine denk gelen siire kadar ¢alistiklarin1 belgelemeleri ve
bu siiredeki faaliyetlerini igeren bir Staj Raporu hazirlayip teslim etmeleri kosuluyla,
Boliim Staj Komisyonu’nun 6nerisi lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla stajdan
muaf tutulabilirler. Ancak, 6grenci ayni is yerindeki ¢aligmasi nedeniyle birden fazla
stajdan muafiyet talebinde bulunamaz ve bolimde yapmalart gereken 2 (iki) adet

zorunlu stajdan 1 (bir) adet staj yerine saydirabilirler.

5. Erasmus+ Staji (Hibeli veya Hibesiz) yapacak 6grenciler, staj bagvurularini ve ilgili
tiim islemlerini Eskisehir Teknik Universitesi Uluslararas: Iliskiler Birimi (UIB)

araciliiyla yiiriitlirler. Ayrintili bilgilere uib.eskisehir.edu.tr adresinden ulasilabilir.
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Ogrenciler, UIB tarafindan talep edilen belgelerin yan1 sira, staj kabul belgesinin bir

kopyasin1 Boliim Erasmus+ Staj Koordinatorliigii'ne teslim etmekle ylikiimlidiir.

a.

Siiresi 20 is gilinilinii agan stajlarda, toplam staj siiresine bakilmaksizin, stajin 20
is giinlinlin zorunlu staj kapsaminda degerlendirilecegini kabul ettigine dair bir
taahhiitnamenin Bolim Erasmus+ Staj Koordinatorliigii'ne sunulmasi gerekir.
Bu kapsamda yapilan Erasmus+ stajlarinda, 20 is glinii zorunlu staj siiresine

denk sayilabilir.

Stajin1 bu kapsamda saydirmak isteyen dgrenciler, Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yénergesinde yer alan Ek-3, Ek-4, Ek-5 ve Ek-6 formlarini Ingilizce olarak

hazirlamakla yiikiimliidiir.

Ogrenciler, staj dersi aldiklar1 akademik yariyilda, dSnem sonu smavlarindan
once staj raporlarin1 ve degerlendirme formlarini ilgili staj dersinin sorumlu
Ogretim iiyesine teslim etmelidir. Bu tarihten sonra teslim edilen belgeler

degerlendirmeye alinmaz.

. Komisyon onayiyla, Proje Temelli Staji en fazla 1 (bir) adet zorunlu staj yerine

sayilabilir.

Stajlarin  degerlendirilmesi siireci, Kimya Miihendisligi Staj Yonergesinin 8.

maddesinde belirtilen esaslara gore yiiriitiiliir.
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Ogrenci Staj Siireci Alas Semasi

STAJ

!

. “Odranei Staj Kilavnzuou vz “Odranci Staj

Yimergesi i inceleyini..

!

Uyl staj verd bulunwe, “Biliw Sta) Kowisvonn ndan §u onady alme,

|

Staj yaplacak kurum/kuruluga venhuek iizere “Ofrenci Staj Bagvurusu ve Kabul
Formm“nu (ZE-2) bilgisayar orramunda doldurarak (3 niisha) qiknsuu alimz,

|

Sta; yapacaZimz kumm/kurulusa <Gfrenci Staj Basvuru
ve Kalml Formm™nun (FK-2) onaylatmiz.

!

Staj yapacaguuz kunnvkumlusa onaylattiguiz “Ogrenci Staj Basvurn ve Kabul Formm™ (EX-2)
ile efEitim-dgretim donemi icerisinde olacak sekilde siaj baslangy tarilinden en sz 15 gln dnee
“Bollim Staj Komisvonu''na bagvurarak staj veri uyzunlugu igin cnay (imza) alimz.

!

HAYIR

Cmay almed ma?

EVET 1

Slaj vapaes Ty kurumdkurulus ve Boliun Slaj Kowmis yonu lara Gndan onaylamms “Ofrenei Sty Basvuru ve
Kabul Formu™nun (EE-2) bir kopyasini sta] baslangic tarihinden en fazla 7 giin $nce Ofrenci Isleri Birimine
ilotiniz. SGK girislerinizi yaptirarak, hazirlanan “SGK isz Giris Bilgirgesi™ni aliniz.

!

“8GIK Lse Giris Bildirgesi”. “Ogrenci Staj Devam (izgelgesi” (LK-3) ve
“Eumm/Kurulus Odrenci Staj Degerlendirms Formm™ (EFK-4) belgelerini
sta] yapacazuuz kummmn/kurulusun Staj Yerkilisi‘ne teslim ediniz.

!

“Balinn St Ealavusu™nds Gannnlanan bivinde stajima laamls yone,

!

“Staj Rapom” (FR-5) ve Eklerl, “Kumm/Fimilng ﬁg-rcnci Negerlendirme Formm™
(EK-4) “C3grenci Sta) Devam Cizelgesi” [ER-3) belgelerini yinzrgede belirtilen siirs
iginde “Bolilm £taj Komisyonu™ fiyesine 1mza karsihifinda teslim ediniz.

1

OGRENCIE STAJ SURECI TAMAMILANDL
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