T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi
Gelen Evrak is Siireci

Rektorlik ve birimlerden
UBYSile gelen evrak

Bélumlerden UBYS ile
gelen evrak

—  L—p Evrak UBYS tizerinden Dekanliga gelir

Diger kurum ve
kuruluslardan posta,
kargo ile gelen evraklar

Evrak fakulte ileilgili mi?

Dekan tarafinda evrakin ilgili birime sevk Evrak gelen birim/ kurum/ kurulusa
islemi gerceklestirilir iade edilir.

Evrak Birimlere/
Boltim Bagkanliklarina
gidecek mi?

UBYS Sisteminden arsivienmek
Uzere Fakiilte Sekreterigine sevk
islemi yapilir, dosyalanir.

UBYS Uizerinden yazi yazilmasi, is akisinin baglatiimasi ve
imzalatilmasi igin Fakilte Sekreterine gonderilmesi saglanir.

Dekan tarafindan imzalanan evrakin ilgili birime gonderilmek tizere is akigi baglatilir.

Evrak posta ile mi
gonderilecek?

Evraklarin posta islemi yapilarak

gonderilmesi gercekletirilie UBYS lizerinden evraklarin gonderilmesi gerceklestirilir.

Fakdlte Sekreterligi tarfindan arsivienmesi gergeklesti

REVEVET Kontrol Eden Onaylayan
Fakdilte Evrak Kayit Birimi Fakdlte Sekreteri Dekan




T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Ders Telafi s Sireci

Formu, telafisini yapacagi dersin/derslerin tarih, yer ve saatini
' 4 Dbelirterek doldurur ve Boliim Sekreterligine telafi gliniinden en az
15 glin 6nceden teslim eder.

Raporlu-izinli veya gérevlendirme nedeniyle derslerini yapamayan
dgretim elemani mf.eskisehir.edu.tr. DERS TELAFi FORMU’nu alir

Ders telafi talebi ve programi Bolim

?
UGG EL Ul Bagkanlig tarafindan incelenir.

Bolum Baskanlhig, telafi programinin 6grenci ve
ogretim elemanlarinin diger derslerini etkilemeyecek
sekilde, hazirlanip hazirlanmadigini ve uygunlugunu
kontrol eder.

ilgili 6gretim elemanina telafi
talebinin uygun gorilmeme
nedeni bildirilir.

ilgili 6gretim elemani
Program uygun mu? bilgilendirilir.

Bolim Bagkanlig, ders telafisi ile ilgili belgeleri
Dekanliga gonderir.

Telafi talebini ve programini Fakulte Yonetim Kurulu B&lim Baskanligina
gorisur. Karar bildirilir.

Ek ders Ucreti
6demesinde normal
stireg isler

Dekanlik Ek ders islemleri
Dekanlik Fakilte Yonetim Kurulu kararini Rektorliik icin Kararin bir 6rneginive
Makamina arzeder. diger belgeleri Tahakkuk
ve Ogrendi isleri Birimine
gonderir.

Telafi dersi ayni ay
jcerinde mi yapildi?

Bolum Bagkanligina

Rektorliik Oluru Karar bildirilir.

Telafi dersi ile 6gretim elemaninin haftalik
ders yuki toplami kanuni sinirlariasiyg

Yasal sinirlar icindeki ek
ders/dersler icin ek ders
Ucreti ddenir.

Kararin bir érnegi ilgili bolime gonderilir.

e e ik \ amerirheE Dersin/derslerin telafisi ilan edilen tarih ve saatte
onceden duyurur.UBYS haftalik ders pr yapihr. yaplll r.

REVEVED Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Ogrenci isleri Birimi Fakiilte Sekreteri DIEN




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

Muhendislik Fakiltesi Dekanligi
Yil Sonu Mal Sayimiis Siireci

Her yilin Aralik ayinda Sayim Harcama Yetkilisince belirlenen
Komisyonu’nda yer alacak personelin personelin Rektorl ik Makamina yazi
Dekan tarafindan belirlenmesi ile bildirilmesi

Komisyonda gérevli personel Taginir Sayim
tarafindan tasinirlarin fiili sayimlarinin Tutanagi
yapilmasi

Fiili sayim sonuglan ile taginir
kayitlarinin karsilagtinimasi

Tagsinir kayitlari ile fiili sayim

SRSIK < sonuglari tutuyor mu?

Tasinir girigisleminin
yapilmasi

SGDB Hesaplariile Mihendislik Fakiiltesi Taginir Hesaplarinin Tasinir islem Fisi
karsilastirilmasi

Hesaplar tutuyor mu?

Hesaplarin tek tek incelenerek hatalann
tespiti ve diizeltme islemlerinin yapiimasi

Tasinir Sayim Tutanagl, Taginir Sayim ve Dokim Cetveli,
' g Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli, en son kesilen
Tasinir islem Fisi numarasinailiskin tutanagin hazilanmasi

Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin hazirlanarak

SGDB onaya gonderilmesi Dt

. Hazwlgyan - Kontrol Eden Onaylayan
Fakilte Ayniyat Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi
Mal Bildirimiis Sireci

Gorevden alinma veya gorevden Sonu 5 ve Oile biten yillarda Mal Mal varliginda aylik net maasinin
ayrilma durumunda bir ay Bildirimi yenileme geregi 5 katini agan bir degisiklik olmasi
icerisinde nedeniyle durumunda bir ay icinde

Goreve baslama durumunda
bir ay icinde

= 4 Personelin Mal Bildirimi Formu almak igin Fakiilte Sekretligine bagvurmasi

Personel tarafindan doldurulan Mal Bildirim Formu dilekge ekinde Fakilte
Sekreterligine verilir.

Rektorliik Makaminaa bilgi ve geregi icin Ust yazi ile eki Mal Bildirim
Formunun génderilmesi

Dekan Onayi is Akisi

Giden Evrak is Akisi

REVEVET Kontrol Eden Onaylayan

Personel Ozlik isleri Birimi Fakiilte Sekreteri DIEN




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi

Dogrudan Temin ile Satin alma i Siireci

Birimlerde ortaya ¢ikan ihtiyaca gore satin alinmasi diisiiniilen malzeme ile
Birimlerin Talep Yazilari ilgili bilgiler ilgili ofislerden ve B5liim Bagkanlikar tarafindan Dekanliga
iletilir.

Teknik Sartname
Katalog, resim, numune,
maliyeti etkileyecek her
unsur

Talep kayda alinir, kargilanabilirligi incelenir ve Satinalma Birimine gonderilir.

Satinalma Birimi tarafindan
sai.eskisehir.edu.tr adresinden Biitge kaleminde yeterli Odenek aktarimi ya da
(Tasinir istek/Devir ve Satin alma 6denek var mi? ek édenek istenir.
Onay Belgesi ile) onaya sunulur.

KENDi BUTCESINDEN onayi alinir.
sai.eskisehir.edu.tr ‘den ONAY
BELGESI hazirlanir

Gelen 6deme biitge
kalemine kaydedilir. Odeme Geldi mi
Satinalma s Stireci

Fiyat aragtirma komisyonu kurulur.
pfa.eskisehir.edu.tr ‘den Piyasa Fiyat
Arastirma Mektubu hazirlanir.Piyasa

fiyat arastirmasi yapilir(Piyasadan

alinacak en az 3 teklif).

Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagl
dizenlenir.

ilgili birime 6denegin
En uygun teklifi verenden alima karar olmadigi bildirilir.
verilir. ilgili firma ve Malzeme
Muayene Kabulve Teslim Birimine
SiPARIS MEKTUBU (Yaklastk Teslim
Tarihi Bildirilerek) génderilir.

Mallarin uygunluk kontrolintin
Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan yapilmasi

Mallar alim igin
uygun mu?

Faturaile mallann Muayene Kabul Mallarin uygun olaninin
Komisyonu tarafindan teslim temin edilmesinin
alinmasi saglanmasi

Muayene Kabul
Komisyonu
Tuatanagi

Harcama Birimi Gegici istek Belgesi
ile mallarin Harcama Birimi
Depolanna girisi saglanir.

KBS Sistemi TKYS’den Taginir islem Fisi,
satinalmayailsikin tiim belge ve ekler
diizenlenerek Odeme Emri Belgesi, Harcama
Yetkilisinin imzasina sunulmak Gzere

imza islemleri tamamlanan Odeme Emri Strateji Gelistirme Daire Baskanligl Muhasebe
Belgesi SGDB’na gonderilir. Birimi Is Stireci

REVEVET Kontrol Eden Onaylayan

Fakdilte Satin Alma Birimi Fakdlte Sekreteri Dekan




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi
Tasinir Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama Is Siireci

Tasinir Istek Belgesi/ Birimlerden gelen tasinir istek belgesinin veya
Resmi Talep Yazist resmi talep yazisinin taginir kay1t ve kontrol
yetkilisine ulagtirilmasi

Talep edilen malzemelerin durumunun
kontrol edilmesi

Projelerden
(BAP,TUBITAKTUSEB) alinan
malzemeler

Dogrudan temin yolu ile Ayniyat Saymanligindan alinan
alinan malzemeler malzemeler

Olmayan malzemenin alinmasi
icin Fakulte Sekreterine
bildirilmesi

Stokta mevcut
mu?

Demirbag malzemesi mi?

PrEI e | 220 Tuketim malzemesi mi?

Satinalma is Siireci

Zimmet Fisi

Talebin karsilanmasi " . .
Diizenlenmesi Talebin karsilanmasi

Taginir istekBelgesi

Zimmet Figinin malzeme
teslim edilecek kisiye
imzalatilmasi TiF'nin kisiye
imzalatiimasi

Malzemenin barkodlanarak
kisiye teslim edilmesi

Malzemenin kisiye Tuketim Raporu
teslim edilmesi

Ug ayda bir tiketim raporlannin
SGDB’na gonderilmesi

Dekanlik Onayi is
Sireci

Giden Evrak is
Sureci

REVEVET Kontrol Eden Onaylayan

Fakilte Ayniyat Birimi Fakdlte Sekreteri Dekan




REVEVET

Fakdulte Satin Alma Birimi

T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Mal Teslim Alma Is Siireci

Satinalma birimi tarafindan diizenlenen fatura ve muayene
kabul komisyonu olurlarmin Tasmir Kayit ve Kontrol
Yetkilisine gelir

Malin kontrol edilerek harcama biriminin deposuna
alinmasi

Fatura bilgilerine gore KBS programina mal girislerinin
yapilmasi

Tasinir islem Fisinin, teslim eden (Satinalma Memuru) ve teslim
alan (Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi) tarafindan imzalanarak
dosyaya kaldiriimasi

Kontrol Eden
Fakdlte Sekreteri

Onaylayan
Dekan



T.C. Eskisehir TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Biite Plan is Siireci

Maliye Bakanligi tarafindan Haziran ayi iginde ilan edilen Biitge Hazirama Rehberine istinaden
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin talebi GizerineFakultenin bir sonraki yil igin bltce
hazirliklari baslatilir.

ilk olarak Fakiiltedeki Bolim/Birimlerden ihtiyaglanna iliskin gerekeeli talepleri alinir

Gelen talepler 6nem sirasina gére degerlendirilerek tahmini maliyetleri hesaplanir

Gelen teklifler bltge tertiplerine gore tasnif edilerek gerekgeleriile birlikte tablolar halinde
hazirlanir SGDB na sunulur

Onaylanan biitge teklifleri, Universitemiz biitge teklifi haline getirilerek Maliye Bakanlig'na
sunulmak tizere Rektorlik Makamina sunulur

Biitge teklifine iliskin evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.

REVEVET Kontrol Eden Onaylayan

Fakulte Tahakkuk Birimi Fakdlte Sekreteri Dekan




T.C. ESKiSEHiR TEKNiK UNiVERSITESI
thendislik Fakiiltesi Dekanligi
On Odeme (Avans-Kredi) is Siireci

Mali yil baginda Rektorlik Makamionayi ile Harcama Yetkilisi mute medi tayin edilir.

Her yil merkezi yonetim butge kanununda belirtilen Gst sinirlarini asmamak kaydiyla ivedi ve
zorunlu giderler igin avans vermek veya kredi agmak sureti ile 6n 6deme yapilabilir.

Birimlerin ihtiyaglarinailiskin taleplerialinarak incelenir ve biitge kontrolt yapilir

Birimlerin ve proje
yurattctlerinin acil
Talepler igerisinde acil ve alimlari igin gekilecek
zorunlu olan var mi? avans miktari ile ilgili
onay belgesi hazidanir
imzaya sunulur.

Acil olmayan alimlar
dogrudan temin yolu ile
yapilir

Evrak dosyasina kadirilir Avans kredi onaylandi mi?

Mutemet tarafindan avans veya kredi gekilerek ihtiyacin teminisaglanir.

Mutemet 6n 6demelerde harcadigl tutarailiskin kanitlayici belgeleri avansta
1 ay, kredide 3 ay icinde (harcamalarin bitiminden itibaren lg gin igerisinde)
muhasebe yetkilisine teslim etmek zorundadir.

Avans ve kredi ile alinan malzemeler tasinir kayit kontrolyetkilisi tarafindan
kayit altina alindiktan sonra birime zimmetle teslim edilir.

Tam islemler sonucu evraklarin
birer suretistandart dosya
diizenine gore dosyalanir.

Muhasebe islem fisi diizenlenip harcama belgeleri yonetmeliginde belirtilen
belgeler eklenerek avansin kapatiimasi icin muhasebe yetkilisine teslim edilir.

REVEVED Kontrol Eden Onaylayan
Fakulte Tahakkuk Birimi Fakdlte Sekreteri Dekan




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Yeni Kayit is Stireci

OSYM tarafindan Fakiiltenin Béliimlerine yerlestirilen dgrencilerin bilgileri UBYS iizerinden
Ogrenci Bilgi Sistemine aktarilir.

Ogrendi listeleri Bolim Baskanliklanna génderilir ve danisman atamasi yapilir.

E-devlet
Ogrenci belirtilen kayit tarihleri Gzerinden
arasinda kayit blirosuna bizzat kaydini
geldi mi? tamamlar

Fakiilteye gelen dgrenciye Ogrenci isleri
Birimi tarafindan kullanici ady, sifre verilir
ve bilgisayar laboratuvanna gonderilir.

Gorevli personelin destegiyle Ogrenci Bilgi
Formu ( Zorunlu- istege Bagli Yabanci Dil
Hazirlik Egitimi Tercihi dikkate alinarak)

doldurulur ve 2 niisha giktialinir.

Ogrenci Bilgi Formu ve Diger Evraklar
(OSYM Kilavuzunda Yeni Kayit icin
Belirtilen ) Ogrencdi isleri Birimine teslim
edilir.

Ogrencinin kaydi yapilir, 8grenci belgesi
ve kimlik karti verilir. Hazirhk egitimi
konusunda bilgi verilerek Muafiyet
Sinavlarina yonlendirilir.

Zorunlu ve istege Bagh Yabanci Dil Hazirlik Egitimi Alacak
Ogrenciler Yabanci Diller Yiiksekokuluna Yénlendirilip,
Seviye Tespit ve Yeterlik Sinav Duyurularn Verilir.

Ders transferitalebiolan 6grencilerin dilekgeleri alinir ve
transfer islemine baslanir.

Kontrol Eden

" . Onaylayan
e Ay i Fakilte Sekreteri
Fakilte Ogrenci IsleriBirimi Dekan Yardimeis! Dekan

REVEVET




T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi

Yonetmelik geregi kaydinin dondurulamayacagi gerekgeli

Kayit Dondurma is Siireci

Kayit yenileme islemlerinden sonra 6grencinin kayit dondurmaistegine iligkin dilekgesi,
mazeretini gosterir ekli belgesi ile birikte alinir.

Ogrendi isleri Birimi tarafindan 6grencinin dosyasi
incelenir.

Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte Fakiilte Sekreterligi
tarafindan kayda alinarak Fakulte Yonetim Kurulunda
gorustlmek tizere Dekanliga sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulunda Hakli ve Gegerli Nedenler
acisindan incelenir.

Fakilte Yonetim Kurulunun

karariolumlu mu?

karar ile 68renciye bildirilir.

REVEVET

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi

Kontrol Eden
Fakdlte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

Eskisehir Teknik Universitesi
Senatosunun “HAKLI VE GECERLI
NEDENLER” konusundaki04/12/2018
tarihli karan

Ogrencinin kayit dondurma islemi UBYS Ogrenci Bilgi

Sisteminde yaplilir.

Onaylayan
Dekan




T.C. ESKIiSEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

Mihendislik Faktltesi Dekanligi
Ders Muafiyet Islemleri is Siireci

Ogrenci daha 6nceden 6grenim goérdigi Yiksekdgretim kurumunda basarili oldugu
derslerden muafiyetine iliskin dilekgesini, transkript ve Onayli ders icerikleriile
birlikte Ogrenci isleri Birimine verir

Ogrenci Isleri Birimi, 6grencinin belgelerini basvurunun incelenmesi icin ilgili B&lim
Baskanligina gonderir.

Boltim Bagkanhigi/ Baskanliklari hazirlanan intibak
formunu/formlarini yazi ekinde Fakulte Yonetim
Kurulunda gorisilmek tizere Dekanliga gonderir.

B&lim Ders Programlari

B6liim intibak Listeleri

Fakilte Yonetim Kurulu glindemine
alinir.

Fakilte Yonetim Kurulunun karari
olumlu mu?

Fakilte Yonetim Kurulunun karari
OIDB’na ve 6grenciye bildirilmek tizere Karar 6grenciye bildirilmek tizere
Ogrenci Isleri Birimine génderilir. UBYS Ogrenci Isleri Birimine génderilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine girisi yapilir.

Giden Evrak Is
Sureci

Tum islemler sonucu evraklarin birer
sureti Standart Dosya Planina gore
dosyalanir.

REVEVET GBI Onaylayan
A Fakdlte Sekreteri viay

Fakilte Ogrenci IsleriBirimi Dekan Yardimeis! Dekan



YENi DANISMAN ATANMASI
Dekanlik Makami, her 6grenci igin ilgili Boliim Baskaninin
onerisiyle bir 6gretim Uyesini / 6gretim gorevlisini
akademik danisman olarak gérevlendirir.

Danismanlann Ogrenci Bilisim Sistemine
Girigi Fakiilte Ogrenci isleri Birimi tarafindan
yapilr.

Egitim -6gretim yill basinda yapilan Akademik
Danismanlik Bilgilendirme toplantilan ile
danismanlar gérevieri konusunda bilgilendirilir.

Danisman, ekle-sil haftasi stiresince danismanlik
icin ofisinde bulunacagi saatleri ilan eder.

T.C.ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiltesi Dekanhgi
Akademik Danismanlik islemleri is Sireci

Bolum Bagkani bu danismanin
yerine gegici olarak kayit
stiresince bir 6gretim Gyesi/
Ogretim gorevlisi gorevlendirir
ve Ogrencilere duyurur.

Durumunu bir yaziile ilgili
Bolim Bagkanligina bidirir.

MEVCUT DANISMANLAR
Akademik Danismanlik gérevi devam eden
Ogretim Uyesi/ 6gretim gorevlisi

Danismanin
mazereti var mi?

Danisman, danismani oldugu 6grenci ile birlikte
her yariyil kayityenileme haftasinda segilen
dersleri inceler ve 6grencinin akademik durumunu
birlikte degerlendirir.

Danisman

Ogrenci ilan edilen tarihlerde ders segimini veya

ders degisikliklerini ders segim sistemi tizerinden

Danisman, «Danigman Ret» segenegi

ogrencinin kaydini
onayliyor mu?,

Gzerinden 6grenciyi, ders se¢me islemine
tekrar yonlendirir.

* Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi,

* Ogrencinin kayith oldugu bélimiin ders segimi
ile ilgili Bolim Kurulu Kararlari,

* ilgili egitim-6gretim yilinda ilan edilen ders
intibaklari dikkate alinarak Kayit Yenileme
Sistemine giris yapilir

Danisman, « Danisman Kabul» secenegi Uzerinde
kayidi onaylar

Danigman, kayit yenileme islemleri tamamlanan 6 grencilere ait kayit belgelerini ekle/sil
haftasindan sonraki ik hafta Ogrenci isleri Birimine verilmek iizere Boliim Bagkan ligina teslim
eder.

Danisman , danismanioldugu 6 grenciyi 6grenimi boyuncaizler. Universite yasamina uyum,
mesleki gelisim, egitim-6gretim mevzuatlari,universite-faktlte olanaklan, yurt disi degisim
programlan, staj, burslar vb. konularda 6grenciyi bilgilendirir ve yo nlendirir.

REVEVED GBI Onaylayan
A Fakdilte Sekreteri viay

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan




T.C.ESKISEHIR TEKNiIK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Kayit Yenileme islemleri is Siireci

Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde kayit yenileme programi agilir.

Ogrencinin katki payi/6grenim iicreti 6demesi gerekiyor mu?

Ogrenci sistemde ilgili ddneme iliskin derslerin

Ogrenci katki payl/ 6grenim

se¢imini yapar ve taslak ders programini olusturur.

Ogrenci onayladigi ders segimini akademik

dan|§ma ninin onayina sunar

Ogrencinin onaylanan dersleri
arasinda yerine islemi var mi2

Ucretini dder, sistemiagilir.

Akademik danisman gereklikontrollerden sonra
6grencinin ders segimini onayliyor mu?

Ogrenci danisman ile birlikte

gerekli gérulen ders ekleme/

birakma islemlerini yapar ve
danisman onayi verilir.

Ogrencinin ilgilidénemigin ders kaydi tamamlanir.

erine yapilmasi istenen ders gegcmis donem veya

Ogrenci ekle/sil haftasi icinde ders
ekleme /birakma islemiyapacak mi2

Ogrencinin ilgilidénem
icin ders kaydi
tamamlanir.

t haftasi iginde yapilan
islemler tekrarlanir.

Ogrenci kayit stireleri
icerisinde mi geldi?

Kayit yenilemesi uygun gorilen
ogrenci icin yapilmasi gereken
islemler 6grenci, akademik
danisman, Fakiilte Ogrenci isleri
Birimi, Bilgi islem ve OiDB isbirligi ile
yapllir.

ilgili dénem kayit yenileme siireci tamamlanir.

Kontrol Eden
Ite Sekreteri, Dekan Yardimaisi
Onaylayan
EELEN]

intibak yapilmis ders mi?

Yerine ders islemleri 6grenci,
akademik danigsman, fakiilte Ogrenci
isleri Birimi tarafindan kayitlar
esnasinda yapilir.

Yapilmasiistenen yerine islemleri
fakiilte Ogrenci isleri Birimi
tarafindan yaziliolarak OIDB’na
bildirilir.

Akademik Takvimde belirlenen tarihlerde
kayrt yenileme islemlerini yapmayan 6grenci
mazeretini bildirir,dilekge ve varsa
belgeleriyle Fakiilte Ogrenci isleri Birimine

basvur

Fakilte Yonetim Kurulunda
Ogrencinin bagvurusu degelendirilir.
Basvuru uygun mu?

UYGUN DEGIL

Ogrencinin kaydi
reddedilir.




T.C ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Sinav Programi s Siireci

Akademik Takvime gore Bolim Bagkanliklari tarafindan hazirlanan Sina
Programlan Fakiilte Yonetim Kurulunda gorustlmek Gzere Dekanliga
gonderilir.

Sinav Proramlari Fakiilte Yonetim
Kurulunda kabul edildi mi?

Sinav Programlari, 6grenci panolarinda ve internet ortaminda
Fakultenin / Bolumlerin duyuru sayfasinda ilan edilir.

Kabul edilen Sinav Programlarina gére Boliim Baskanliklarinca Sinaviara
gbzetmen atamasi yapllr.
Sinav Programlari ders veren 6gretim elemanlanna ve gézetmenlik
yapacak ogretim elemanlarina duyurulur.

Sorular sinava girecek 6grencisayisi kadar ¢ogaltilarak sinav
gbzetmenine teslim edilir ve sinavin yapilmasisaglanir.

Sinav Test mi?
Klasik mi?

Dersi veren 6gretim elemani optik formlan (cevap
kagitlan) Fakiilte Ogrenci isleri Birimine getirir.
Bilisim Sisteminden «Test Degelendirme Formu»
alinarak optik formlar iist yazi ile Bilgi isleme Ogrenci
isleri Birimi tarafindan gonderilir.

Sinav evraklan sinav gézetmeni tarafindan dersi
veren 0gretim elemanina teslim edilir.

Dersten sorumlu 6gretim elemani, sinav notlarini
Bilgi islem sinav girislerini yapar ve sinav optik ogrenci bilisim sisteminde onayladiktan sonraki 5
formlanni Ogrenciisleri Birimine geri génderir. isginii icinde sinav evrakini Fakiilte Ogrenci Isleri

Birimine teslim eder.

Sinav evraki/evraklari, sinav tarihinden itibaren en az 2 yil stireyle saklanir.

Kontrol Eden
Fakdilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

REVEVED
Fakiilte Ogrenci isleri Birimi

Onaylayan
Dekan




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Mazeret Sinav Programi s Siireci

Ogrencinin mazeret sinavina girebilmesiicin sinavlann sona erdigi tarihi
izleyen 3isglini icinde mazeretini
gosterir belgeyi, bir dilekgeyle birlikte kayitl oldugu birime teslim etmesi
gerekir.

Ogrencilerin dilekgelerive ekleriFakiilte
Yoénetim Kuruluna sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulunun
karariolumlu mu?

Mazeretleri kabul edilen 6grenciler ile ilgili FYKK Fakdlte Ogrencilerin mazeret sinavlarina
Ogrenci Isleri Birimine génderilir. girme basvurulan reddedilir.

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi tarafindan ders ve 6grenci
listeleri Bolim Baskanliklanna gonderilir.

Bitlinleme sinavinin

mazereti yapiimaz.

Akademik Takvimde belirtilen stire icinde Mazeret Sinavlan
icin Sinav Programi hazirlanir.

Sinav Programi
Sureci

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Dénem Sonu Sinav Programi is Sireci

Akademik Takvimde belirtilen siire igcinde yapilacak olan
Dénem Sonu Sinavlan igin Boliim Baskanliklarinca sinav
programi hazirlanir.

Hazirlanan Sinav Programlari Fakilte Yonetim Kurulunda
gorusiilmek Gzere Dekanliga gonderilir.

Sinav programi
ogrencilere, ders veren
Ogretim elemanlarina ve
sinav gozetmenlerine
duyurulur.

Fakdilte Yonetim Kurulunun karari Sinav programi
olumlu mu? tekar diizenlenir.

Donem Sonu Sinavlanna girebilmek igin
gerekli kosullan (Devam Kosulu) Ogrenci Dénem Sonu Sinavina girer
saglayamayan 6grenci var mi?

Ogrenci Dénem Sonu Sinavlannda
basarilimi?

Bir sonraki donem
Kayit Yenileme
Sureci

Sinava giremeyecekleri
ogrencilere duyurulur.

Ogrenci Biitiinleme
Sinavlarina alinir.

Dénem sonu sinavinda gegerli olan basari
kurallari, buttinleme sinavlarinda da uygulanir.
Bitlnleme sinav notu, dénem sonu sinav notu
yerine geger. Bltinleme sinavi sonunda olusan
harf notu igin de dénem sonu sinavi sonucuna

gore girilen harf notu araliklan kullanilir.

Kontrol Eden
REVEVED Fakdlte Sekreteri Onaylayan
Fakiilte Ogrenci isleri Birimi Dekan Yardimcisi DIEN
Bolim Bagkanliklari
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi
Sinavlara Itiraz Is Siireci

Ogrencdi tarafindan Sinavlara itiraz; sadece maddi hata nedeniyle, sinav
sonuglarinin Universitenin internet sayfasindan ilanini izleyen 5 isgiinii iginde
Fakiilte Ogrencdi isleri Birimine bir dilekgeyle yapilr.

Maddi Hata var mi?

HAYIR

Ogrenci ve dersi veren 6gretim
elemanina bildirilir.

itirazlar, Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan yapilan incelemeden sonra
karara baglanir.

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi karar

ogrenciye bildirir.

Rektorlik Makamina yaziile bildirilir.

Ogrenci isleri Birimi tarafindan
6grencinin yeni notu UBYS
Ogrenci Bilgi Sisteminde diizeltilir.

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi
Ders Géreviendirmelerinin Yapiimasi is Siireci

ilgili AkademiIfY{|| Galisma B&lim Bagkanliklarinca Béliim akademik personeli
Takvimi & tarafindan verilecek ve baska birimler tarafindan verilecek
olan dersler belirlenir.

Ders verecek 6gretim
elemani var mi

Dersi verecek bolim 6gretim tyeleri belidenir.

Dekanliga derslerleilgili 6gretim Gyesi

Ders gorevlendirme listeleri son hali belirlenir. o
ihtiyaciyazisi yazilr.

Ogretim Gyesi
ihtiyaciyazisi

Dekanlik tarafindan 6gretim tyesi
talepleriigin ilgili birimlerei¢/dis yazisi
yazilir.

Bolum Kurulu Kararialinir ve Dekanliga bildirilir.

Birimlerden gelen
goreviendirme
yazilari

Gorevlendirme
Listeleri

ic ve dis birimlerden gelen gorevlendirme
listeleri Boliim Baskanliklarina tekrar
bildirilir.

Bolum Sekreterleritarafindan agilan derslerin ve
dersleri verecek 6gretim elemanlari bilgilerinin girigleri
UBYS Ogrenci Bilgi Sisteminde tamamlanir

Ders gorevlendirme listelerinin son hali
Dekanliga ulasir.

Fakdilte Yonetim
Kurulu Karari alinir,

Fakilte Yonetim Kurulu Karari

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakiiltesi Dekanhgi

Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi is Sireci

Akademik Takvim

Bolim Bagkanliklarinca derslerin yapilabilecegi uygun

glin ve saatler belirlenir ve haftalik ders programi

Calisma Takvimi hazirlanir.

Dis boliimlerden 6gretim
Gyelerinin ders

programlari

Haftalik Ders
Programlarn

Hazirlanan 1. ve 2. taslak ders programlan 6grencilere
ilan edilerek itirazlar degerlendirmeye alinir ve
program kesinlestirilir

Kesinlestirilen ders programlanninin UBYS Ogrenci Bilgi

Sistemine girisleri Bélimler tarafindan tamamlanarak
programlar Fakilte Kuruluna sunulur

Fakdilte Kurulu Karan olumlu mu

Ogrencilere ve dersleri yiiriitecek

Programlar yeniden e . .
ogretim Uyelerine programlar ilan

edilir.

glncellenir.

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Bolum Bagkanliklari Dekan Yardimeis! Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Mezuniyet isSireci

Ogrencinin dilekge ile Fakiilte O grenci isleri Birimine basvurusu
tizerine durumu incelenir, Mezuniyet kosullarini saglayip
saglamadigi kontrol edilir.

Mezuniyet
Kosullar

240 AKTS Kredisi
var mi?

Zorunlu, Segmeli ve Mesleki Segmeli
Dersleri tamam mi?

%30 Zorunlu ingilizce Bélimde
okuyan 6grencilerin ingilizce Ders
Kredileri tamam mi?

Genel Not Ortalamasi 2,00 mi?

Zorunlu Staji var mi?
Stajint Tamamlamig mi?

Kosullari tamam olan 6grenci
Ogrenci isleri Birimi tarafindan
UBYS Ogrenci Bilgi Sisteminden

Mezun edilir.

Ogrenci ilsik Kesme
Belgesi

Ogrencinin mezuniyeti ile ilgili
tim bilgi sisteme girilir ve
diploma istegi yapilir.

Diizenlenen diplomalar, diploma eki OiDB tarafindan
Fakiilte Ogrenci isleri Birimine gonderilir.

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi tarafindan kontrolleri
yaplilarak tutanakla diplomasive transkriptleri
ogrenciye teslim edilir.

REREVET] Kontrol Eden
Fakiilte Ogrenci isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Bolum Bagkanliklari Dekan Yardimcisi

Onaylayan
Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Burs Bagvuru islemleri is Siireci

Ogrencilerimize burs vermek isteyen Yiiksekogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumunun
kurumlarin resmi yazilan burs duyurulari

OiDB tarafindan iist yazi ile Dekanligimiza gonderilir.

Kariyer Gelisimi ve Ogrenci Destek Birimi - Dis Kaynakl Burslar
KoordinatorlGgl ile iletisime gegilir ve 6grencilere duyurulur.

Yiiksekdgrenim Kredi ve Yurtlar Kurumuna bagvurmak
isteyen 6grenciler KYK’'nin web sayfasindan
basvurularini yaparlar

Kurumlara baswuru yapmak isteyen 6grenciler Fakilte
Ogrenci isleri Birimine basvuru evraklarini teslim ederler.

Ogrendi isleri Birimi burs basvurulanni OiDB'nayazi ile
gonderir.

Kredi Yurtlar Kurumu’ndan burs hakki kazanan yeni
0IDB, dgrencilerin bagvuru evraklanniilgili kuruma yazi ogrenciler ile burs almaya devam eden 6grencilerin basari
ile gonderir. durumlan Fakiilte Ogrenciisleri Birimitarafindan kontrol
edilerek KYK’nin ilgili web sayfasina girisleri OiDB’ca yapllir..

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Dikey Gegisle Gelen Ogrencilerin Kayit islemleri is Siireci

Dikey Gegis Sinavini kazanan &grencilerin bilgileri Bilgi islem
tarafindan OSYM’'den gekilerek UBYS Ogrenci Bilgi Sistemine
aktanlr.

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi aktarilan bilgileri kontrol eder, ilgili
Bolim Bagkanliklarindan égrencilere Akademik Danisman
belirlenmesini ister.

Ogrenci Bilgi Sistemine DGS ile kazanan &grencilerin Akade mik
Danisman atamalan yapilir.

Akademik Takvim Belirlenen tarihlerde istenilen belgelerle 6grencilerin kayitlari

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi tarafindan yapilir.

Kaydi yapilan 6grencilerin mezun oldugu 6nlisans programindan
aldigiesdeger dersler ile ilgili intibak programlarinin yapilmasi igin
Bolum Bagkanliklarina gonderilir. DGS esaslan ve ilgilimevzuat
kapsaminda hazirlanan intibaklar FYK da gorus ilmek Gzere
Dekanliga sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulu Karari olumlu mu? HAYIR

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi FYKK ni Uist yaziyla
OIDB na gonderir.

DGS ile gelen 6grencilerin
intibak programlari DGS Esaslari
ve ilgili mevzuat kapsaminda
kontrol edilir. Yetkili personeller
tarafindan UBYS Ogrenci Bilgi
Sistemine islenir.

UBYS Ogrenci Bilgi Sistemine girisleri yapilan
intibaklarin birer niishasi ilgili 6grenci ve danigman

Roretim elemanina verilerek bilgilendig

Kontrol Eden

LUl Fakdilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis: Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
ikinci Niisha (Duplikata) Diploma Diizenleme islemleri is Siireci

Diplomasini kaybeden kisi gerekli belgelerle Fakiilte Ogrenci
isleri Birimine basvurur.

Dilekge, Dekont, Kaybolan Fakiilte Ogrenci isleri Birimi tist yazi ve ekleri ile birikte
diplomanin 6grenci 6zliik OIDB dan diplomanin yeniden diizenlenmesinitalep
dosyasindaki fotokopisi eder.

\ 4

OIDB Fakiilteden gelen evraklan kontrol ederek Bilgi
islemden diplomanin basiimasini ister.

Basilan diploma OiDB’na génderilir.

\_///—\

OiDB da diplomanin kontrolii yapildiktan sonra diplomayi
imza karsiiginda Fakiilte Ogrenciisleri Birimine teslim eder.

/\

R

Ayrilan birimlerden mezun
olanlar ise diplomalanni
OIDB’dan alir.

Fakiilte Ogrenci isleriBirimi diplomay kontrol ettikten

sonra imza karsihigi kisinin kendisine veya noter vekaleti
verdigi kisiye teslim eder.

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Ders Esdegerlik islemleri isSireci

Her 6gretim yilinda OiDB
tarafindan gonderilen kurumigi
esdeger ders listeleri

Ogrenci ilgili ddnemin basinda kurum igi/ kurum dis1almak
istedigi dersin onayli icerigive dilekce ile Fakiilte Ogrenci isleri
Birimine bagwurur.

Talepte buluna dgrenci/ 6grenciler, 6grencilik ve
ders programlari kontrol edilir.

Ogrencinin almak
Daha 6nce

sorgulanmis

Daha 6nce istedigi Kurum igi/ >
sorgulanmig Kurum Disi dersin
daha 6nce esdegerlik
sorgulamasinin alinip
alinmadigi incelenir.

Daha 6nce Daha 6nce Faktlte Yonetim
sorgulanmamis sorgulanmamis Kurulu Karari alinir,

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari alinir

+1
Daha 6nce sorgulanmamig kurumigi/kurum disi ders

ise Fakiilte Ogrenci isleri Birimi goris alinmak izere Gist
yaziyla OiDB goriis ister.

OIiDB dan gelen goriis >
olumlu mu?

KURUM iCi KURUM DISI

Ogrenciye bilgi

verilir. Dilekgesi
dosyaya kaldirilir.

Fakdilte Yonetim Kurulu
Karari alinir.

REVUEVET
Fakiilte Ogrenci isleri Birimi

Kontrol Eden

. . Onaylayan
Bolum Bagkanliklari LS T Dekan

Ders Esdegerlik Komisyonlan 21 I L 3
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Muhendislik Fakiiltesi Dekanhg
Hargsiz Pasaport is Siireci

Ogrendi, ilgili sirketten ya da egitim kurumundan alacag
kabul (davet) mektubunu ve basvuru dilekgesini yazarak
Fakiilte Ogrenci isleri Birimine basvurur.

Fakiilte Ogrenci Isleri dilekge ekinde belgeleri (st yazi ile
OiDB na gonderir.

Ogrencinin evraklari
OIDB ca kontrol edilir.

Evraklar tamam mi? EVRAK TAMAM

Evraklar Fakiilte Ogrenci isleri

Vergi Dairesi Baskanligina harg

Birimine geri gonderilir. muafiyet yazisi yazilir.

Sorumlu Rektdr Yardimaisi tarafindan imzalanan
harg muafiyet yazisi OiDB tarafindan 6grenciye
imza karsiliginda teslim edilir.

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Dekan Yardimeis! Dekan
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Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Kurumlararasi Yatay Gegis s Siireci

Yiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans
Duizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik

Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve
Lisans Programlarina Yatay Gegis, Programlar arasi
Yatay Gegis, Dikey Gegis, Cift Ana dal ve Yan dal
Programlarn ile Degisim Programlannda Ogrencilik, Ozel
Ogrencilik, Eszamanli Ogrenimde Ogrencilik, Ders
Transferi Usul ve Esaslarina iliskin Yonerge

Akademik takvim

REVEVED

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi

ilan Edilen Kontenjana Ogrenci Gerekli Belgelerle
Bagvurusunu Yapar.

Basvuru Yapan Adaylarin Listesi ve Evraklari Incelenerek
Fakilte Yonetim Kuruluna Sunulur.

gili komisyonlar tarafindan belirlenen asil ve yedek aday listele
Fakilte Yonetim Kurulu onayi sonrasinda ilan edilir.

Kayit Tarihleri Arasinda Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik Smifi
Bulunan Boliimlere Bagvuran Adaylar Eskisehir Teknik
Universitesi Yabanci1 Dil Yeterlik Sinavina girerler ve Zorunlu
Yabanci Dil Hazirlik Sinifi Bulunmayan Boliimlere Gelen Asil
Adaylar Kayitlarin1 Yaptirirlar.

Asil adaylardan kayit yaptirmayan varsa yedek adaylar
sirayla kayda ¢agrihr.

Kayit yaptiran 6grencilerin Bolim Baskanliklari tarafindan
Ders Transfer Formlari hazirlanarak Fakiilte Yonetim
Kurulunda goriisilmek Gzere Dekanliga sunulur.

Fakdilte Yonetim Kurlu Karan olumlu mu?

Kabul Edilen Ders Transfer Formu Ust Yazi iLe Ogrenci isleri
Daire Baskanligina Gonderilir.

Ogrencilerin intibak programlan Esaslar ve ilgili

mevzuat kapsaminda kontrol edilir, UBYS
Ogrenci Bilgi Sistemine Bélimlertarfindan
islenir. islenen intibaklarin birer niishasi dgrenci
ve akademik danismana verilir.

Kontrol Eden
Fakdilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

Onaylayan
Dekan
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Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Not Déniisiim s Siireci

Eskisehir Teknik Universitesinde Kredili ve Mutlak Sistemdeki N ot
Karsiliklarnin, ECTS Harf Notlan Kargilklannin, GRE/GMAT
Notlarnin ALES Puani Karsiiginin ve Yabanci Dil Esdegeriklerinin

Belirlenmesine iliskin Uygulama Esaslan Fakiilte Ogrenci isleri Birimi Kurum disinda gelen dgrencinin

transkriptini inceler.

Tirk ve Kibris Universiteleri
Notkarsiliklari

Ogrencinin Kurum Digindan
gelen transkripti

Ogrencinin transkriptini getirdigi Universite ile daha énce
hazirlanmis ve Senato/ Yonetim Kurulu Kararlarinda not
doénisUm tablosunun olup olmadig kontrol edilir.

h 4

Ogrencinin ders transfer formu Fakiilte Ogrenci isleri OIDB na not déniisiim
hazirlanarak OIDB na génderilir. tablosunun olusturulmasi igin yazi yazar.

A

Ogrencinin notlari UBYS
Ogrenci Bilgi Sistemine
Bolumler tarafindan  girilir.

ilgili Universite igin not déniisiim tablosu
olusturulur.

ilgili Rektdr Yardimaisi ile birlikte
kontrol edilerek UYK na génderilir.

UYK dan gegen not déniisiim tablosu Bilgi
islem tarafindan Universitemiz Web
sayfasinda yayinlanir.

OIDB tarafindan not déniisim
tablosunun ilgili UYK Karan yaziyla
Fakiilte Ogrenci IsleriBirine
gonderilir.

Kontrol Eden
Fakdilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

REVEVED Onaylayan

Dekan

Fakiilte Ogrenci isleri Birimi
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Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Onur-Yiiksek Onur Belgeleri Verilmesi is Siireci

Onur ve Yiiksek Onur Belgesi Verilecek Ogrencilerin
Tesbit Edilmesi.

Eskisehir Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Eskisehir Teknik Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin 21.maddesine gére Onur ve Yiksek
Onur Belgesi verilecek 6grenciler Bilgi islem tarafindan
tespit edilir.

Onur ve Yiiksek Onur Belgesi Verilecek Ogrenci Listesi
Kontrol Edilerek OiDB na Bildirilir.

Ogrenci Disiplin Cezasi Almis mi?

Belgelerin diizenlenmesisaglanir.

Fakiilte Ogrenci isleritarafindan gelen belgeler kontrol
edilir.

Onur/Yiiksek Onur Belgeleri Ogrencilere imza Karsiligi
Teslim Edilir.

Kontrol Eden
REVEVED

. . Onaylayan
e A i Fakulte Sekreteri
Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan
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Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Ogrenci Belgesi/ Transkript Hazirlama s Siireci

Ogrenci Belgesi/ Transkript

v v

Tiirkge Ogrenci Belgesi/Transkript ingilizce Ogrenci Belgesi/ ingilizce Transkript

Ogrenci, Fakiilte Ogrenciisleri Birimine

Ogrenci, Fakilte Ogrenci Islerine sahsen veya e-mail ile basvuru yapar

basvurur.

Ogrendi bilgileri kontrol
edilerek talebi uygun ise
Ogrenci Belgesi/ Transkripti
hazirlanarak muhirlenir ve
Fakdlte Sekreterligine
imzaya sunulur.

Fakdlte Sekreterince imzalanan ve
mihirlenen Tiirkge Ogrenci Belgesi ve
Turkge Transkript 6grenciye teslim edilir.

Hazirlanan belge kapalive muhirli zarf
icinde 6grenciye teslim edilir.

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan
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Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Ozel Ogrenci Statiisiinde Ders Alma s Siireci

(Ek:RG-18/3/2016-29657) Ozel
dgrenci: Bir yiksekdgretim Ozel Ogrenci Statiisiinde ders almak isteyen 6grenci Fakiilte Ogrenci islerine
kurumunda kayitli 6grenciolup, farkli dilekge ve gerekgelerle basvurur.
bir yiksekdgretim ortami, kalttrd,
kazanimi edinmek isteyen veya 6zel
durumu, saglk ve benzeri nedenlerle
kayrtlari kendi tiniversitelerinde
kalmak sartiyla farkh bir
yuksekogretim kurumunda egitime
devam etme imkani taninan

ogrenciyiifade eder. Ogrencinin durumunun incelenmesi, Fakiilte Yonetim Kurulunda

\/\ gorlsilmesi icin 6grencinin dilekce ve gerekgeleri Dekanliga sunulur.

UYGUN DEGIL FYK Karan uygun mu?

Ogrencinin talebi Kararin bir érnegi Fakiilte Ogrenci igleri
reddedilir. tarafindan st yazi ile OiDB na
gonderilir.

OIDB ca incelenen karar Universite
Yénetim Kuruluna sunulur.

UYGUN DEGIL R UYK Karari uygun mu?

UYK Kararinin bir 6megi Fakiilte
Ogrenci islerine gelir.

ilgili Universiteye Universite Y&netim Kurulu
Karari génderilir.

Kontrol Eden

Hazirlayan Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Fakilte Ogrenci Isleri Birimi Dekan Yardimeis! Dekan




T.C.ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Miihendislik Faklltesi Dekanligi

Anabilim Dali Baskani Se¢imi ve Atanmasi s Siireci

Atama, Rektorllige
DR ENERTIEEN] ve ilgili Bolime
tarafindan atanir. bildirilir.

Anabilim Dali Anabilim dali bagkani olarak
Baskani se¢im stireci atanabilecek 6gretim Uyesi veya
baslatilir. Rsretim gorevlisi sayisi en cok iki i

Dekan, Anabilim Dalinda gérevli Secim igin, oy kullanacaklarin sayisi kadar

Profes6r, Dogent, Yrd. Dogent ve muharlt oy pusulasi ve zarf hazidanir.
Ogretim Goérevlilerini yaziyla Esitlik durumunda kullanilmak igin
se¢im igin toplantiya cagirir. yedekte oy pusulasi ve zarf bekletilir.

Uyelere secimin
yapilacag ye,tarih
ve saat yeniden
bildirilir.

Adaylar onerilir ve Secim igin toplantiya oy
gizli oylasegim kullanacaklarin tam sayisinin
yapilir arisindan bir fazlasi katildi

Segim tamamlanir,
Ik turda salt gogunlugu sonug bir tutanakla
saglayan aday var mi Dekanliga bildirilir.

ikinci toplantida secime
katilan Gye sayisi yeterli
mi?

ikinci tura gegilir.

Deakan, segilen
ikinci turda salt adayi Anabilim Dall

Uyelere secimin yapilacagi
ye,tarih ve saat yeniden bildirilir.

cogunlugu saglayan Bagkani olarak atar.
ELEVAYETd ]

Uglincii toplantida secime

Atama, Rektorluge katilan tye sayisi yeterli

ve ilgili Bolime
bildirilir.

Uglincii tura gegilir.
Uyelere secimin yapilacagi
ye,tarih ve saat yeniden bildirilir.

Uglincii turda salt
¢ogunlugu saglayan Dordinct toplantida
aday var mi segime katilan tye sayisi
yeterli mi?

Salt cogunluga bakilmadan

en ¢ok oyu alan aday,
Dekan tarafindan Anabilim
Dali Bagkaniolarak atanir.

Dekan en gok oyu
Dérdiinct turda alan aday Anabilim
alinan oylar esit mi Dali Bagkaniolarak
atar

REVAEVED]
Dekan Sekrete

. Dekan esit oylardan
Besinci turda alinan birini Anabilim Dalt Kontrol Eden

oylar esit mi eclen) GG Ite Sekreteri, Dekan Yardimcisi

Besinci tura gegilir.




Hazirlayan

Dekan Sekreterligi

T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI
Muhendislik Fakltesi Dekanligi
Bo6lim Baskani Secimi ve Atanmasi s Siireci

Boltim Baskanini belilemek tizere, Dekanlik tarafindan
bélimdeki Anabilim Dali Bagkanlarinin yazili gorisleri istenir.

Dekan, Anabilim Dali Bagkanlarinin yazili goruslerini dikkate
alarak Bolim Bagkanini atar.

Dekan atamayi, Rektorlik Makamina ve Boliime bildirir.

Kontrol Eden
Fakiilte Sekreteri

Onaylayan
Dekan




T.CESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Fakiilte Kuruluna Profesdr Uye Segimi is Siireci

Secgim yapmak Uzere, Fakultenin kadrolu - -

profesér égretim tiyeleri Dekanlik Gizli oyla yapilacak olan secim icin, Gye

tarafindan yaziyla toplantiya davet edilir. g S3YIsi kadar muhhurhlJ oy pusulasi ve zarf
azirlanir.

ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Secim igin toplantiya kadrolu
profesorlerin yarisindan bir fazlasimi
katildi mi?

Secim Dekanin
belirleyecegi yer, giin ve
saatte tekrarlanir.

Segim sonucu Rektorltige bildirilir. Oy
pusulalari, tutanaklar, yapilan
yazismalar birer 6rnegisegilen adayin
6zlik dosyasina konur.

Segim sonucu
katilanlann
diizenleyecegi bir
tutanakla Dekanliga
bildirilir.

ikinci tura
gegilir

Segilen Profesor,
Fakilte Kurulu
toplantilanna

katilmaya baglar.

ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Uglincii tura
gegilir

ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Dekan en fazla oyu alan
adayi Fakilte Fakiilte
Kuruluna Profesor
Temsilci Uye olarak atar.

Dérdunci turda
adaylarin aldigi
oylar esit mi

Dérdiinci tura
gegilir

Dekan, besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini
Fakilte Kuruluna Profesor
Temsilci Uye olarak atar.

Besinci turda
adaylarin aldigi
oylar esit mi

Besinci tura
gegilir

REVEVED
Dekan Sekreterligi

Kontrol Eden
Fakdlte Sekreteri

Onaylayan
Dekan




T.C. ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Fakiilte Kuruluna Dogent Uye Secimi s Stireci

Secgim yapmak Uzere, Fakultenin kadrolu
dogent Ogretim Uyeleri Dekanlik

ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

ikinci tura
gegilir

ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Uglincii tura
gegilir

ikinci turda salt

Segim sonucu
katilanlann
diizenleyecegi bir
tutanakla Dekanliga
bildirilir.

Gizli oyla yapilacak olan segim igin, tiye

tarafindan yaziyla toplantiya davet edilir. g SaYisi kadar mihird oy pusulasi ve zarf

hazirlanir.

Secim igin toplantiya kadrolu
dogentlerin yarisindan bir fazlasi mi
katildi mi?

Secim Dekanin
belirleyecegi yer, giin ve
saatte tekrarlanir.

Segilen Dogent,
Fakilte Kurulu
toplantilanna

katilmaya baglar.

Segim sonucu Rektorltige bildirilir. Oy
pusulalari, tutanaklar, yapilan
yazismalar birer 6rnegisegilen adayin
6zlik dosyasina konur.

¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Dérdunci turda
adaylarin aldigi
oylar esit mi

Dérdiinci tura
gegilir

Besinci tura
gegilir

REVEVED
Dekan Sekreterligi

Dekan en fazla oyu alan
adayi Fakilte Fakiilte
Kuruluna Dogent Temsilci
Uye olarak atar.

Besinci turda
adaylarin aldigi
oylar esit mi

Kontrol Eden
Fakdlte Sekreteri

Dekan, besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini
Fakilte Kuruluna Dogent
Temsilci Uye olarak atar.

Onaylayan
Dekan




T.C. ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Mihendislik Faklltesi Dekanligi
Fakiilte Kuruluna Dr. Ogretim Uyesi Secimi ig Stireci

Secgim yapmak Uzere, Fakultenin kadrolu - -

doktor &gretim iiyeleri Dekanlik Gizli oyla yapilacak olan secim icin, Gye

tarafindan yaziyla toplantiya davet edilir. g S3YIsi kadar muhhurhlJ oy pusulasi ve zarf
azirlanir.

ilk turda salt ecim icin toplantiya kadrolu doktd
¢ogunlugu saglayan o6gretim Uyelerinin yansindan bir
aday var mi? fazlasi mi katildimi?

Secim Dekanin
belirleyecegi yer, giin ve
saatte tekrarlanir.

Secim sonucu Secilen Yardimci
katilanlann Dogent, Fakiilte
dizenleyecegi bir Kurulu
tutanakla Dekanliga toplantilanina
bildirilir. katilmaya baslar.

ikinci tura
gegilir

ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Segim sonucu Rektorltige bildirilir. Oy
pusulalari, tutanaklar, yapilan
yazismalar birer 6rnegisegilen adayin

6zlik dosyasina konur.

Uglincii tura
gegilir

ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Dekan en fazla oyu alan
Dordunct turda adayi Fakilte Fakiilte
adaylarin aldigi Kuruluna Doktor Ogretim
oylar esit mi Uyesi Temsilci Uye olarak
atar.

Dérdiinci tura
gegilir

Besinci turda
adaylarin aldigi
oylar esit mi

Besinci tura
gegilir

REVEVED Kontrol Eden
Dekan Sekreterligi Fakilte Sekreteri

Dekan, besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini
Fakilte Kuruluna Doktor
Ogretim Uyesi Temsilci Uye
olarak atar.

Onaylayan
Dekan




T.C.ESKIiSEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Fakiilte Yonetim Kuruluna Profesér Uye Segimi is Siireci

Dekan, Fakilte Yonetim Kuruluna Profesér
temsilci Gye segmek Uizere Fakilte Kurulunu
yazarak toplar.

Gizli oyla yapilacak secim igin, liye
sayisi kadar miihiirl G oy pusulasi ve
zarf hazirlanir.

Segim, bir sonraki Fakulte Segim icin Fakilte Kurulu tyelerinin
Kurulu toplantisinda yapilir. yarisindan bir fazlasi katildi mi?

Dekan, segilen Profesori
Fakdilte Yonetim kurulu Gyesi
olarak atar

Oy pusulalari, tutanak,yapilan
yazigmalarin bir sureti segilen Gyenin

Atama, bollime, segilene ve Rektorlige
yazi ile bildirilir.

6zlik dosyasina konur

REVEVED Kontrol Eden Onaylayan

Dekan Sekreterligi Fakdilte Sekreteri Dekan




T.C. ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Fakiilte Yo netim Kuruluna Dogent Uye Segimi s Siireci

Dekan, Fakiilte Yonetim Kuruluna Dogent
temsilci Gye segmek Uizere Fakilte Kurulunu
yazarak toplar.

Gizli oyla yapilacak secim igin, liye
sayisi kadar miihiirl G oy pusulasi ve
zarf hazirlanir.

Segim, bir sonraki Fakulte Segim icin Fakilte Kurulu tyelerinin
Kurulu toplantisinda yapilir. yarisindan bir fazlasi katildi mi?

Dekan, segilen Dogenti
Fakdilte Yonetim kurulu Gyesi
olarak atar

Oy pusulalari, tutanak,yapilan
yazigmalarin bir sureti segilen Gyenin

Atama, bollime, segilene ve Rektorlige
yazi ile bildirilir.

6zlik dosyasina konur

REVEVED Kontrol Eden Onaylayan

Dekan Sekreterligi Fakdilte Sekreteri Dekan




T.C. ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Fakiilte Yonetim Kuruluna Dr.Ogretim Uyesi Uye Segcimi Is Siireci

Dekan, Fakilte Yonetim Kuruluna Doktor

Ogretim Uyesi temsilci Giye segmek lizere
Fakilte Kurulunu yazarak toplar.

Gizli oyla yapilacak secim igin, liye
sayisi kadar miihiirl G oy pusulasi ve
zarf hazirlanir.

Segim, bir sonraki Fakulte Segim icin Fakilte Kurulu tyelerinin
Kurulu toplantisinda yapilir. yarisindan bir fazlasi katildi mi?

Dekan, segilen Doktor
Ogretim Uyesini Fakiilte
Yonetim kurulu Gyesi olarak
atar

Oy pusulalari, tutanak,yapilan
yazigmalarin bir sureti segilen Gyenin

Atama, bollime, segilene ve Rektorlige
yazi ile bildirilir.

6zlik dosyasina konur

REVEVED Kontrol Eden Onaylayan

Dekan Sekreterligi Fakdilte Sekreteri Dekan




T.C. ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Miihendislik Faklltesi Dekanligi
Universite Senatosuna Temsilci Uye Segimi is Siireci

Dekan, Universite Senatosu’na temsilci liye

segmek tizere Fakllte Kurulu tyelerine yazi
—>
yazarak toplar.

Gizli oyla yapilacak se¢im igin, liye
sayisi kadar miihiil i oy pusulasi ve
zarf hazirlanir.

Segim, bir sonraki Fakulte Segim icin Fakilte Kurulu tyelerinin
Kurulu toplantisinda yapilir. yarisindan bir fazlasi katildi mi?

Dekan, segime katilan Gye sayisinin
bir fazlasinin oyunu alan profesor ilk turda salt gogunlugu
adayi Universite Senatosuna saglayan aday var mi?
temsilci tiye olarak atar

ikinci tura gecilir

Atama, boliime, segilene ve ikinci turda salt
—> Rektorluge yazi ile bildirilir. S ‘ gogunlugu saglayan
aday var mi?

Oy pusulalari, tutanak,yapilan
yazigmalarin bir sureti segilen
tyenin 6zlik dosyasina konur

\/\

Uglincii tura gegilir

¢lincli turda salt
gogunlugu saglayan
aday var mi?

Dordiinct tura
gegcilir

Dordinci turda adaylarin aldig
oylar esit mi?

Besinci tur sonunda da oylarin
esit cckmasi halinde Dekan, esit
oy profesérii Univerite
Senatosu’na temsilci Uye olarak
atar

Besinci turda alinan

e Besinci tura gegilir

REVEVED Kontrol Eden Onaylayan
Dekan Sekreterligi Fakdilte Sekreteri Dekan
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