
Mühendislik Fakültesi   (01/11/2023) 

Göstermiş olduğunuz hassasiyet ve katkılarınız için teşekkür ederiz.  

Mühendislik Fakültesi Dekanlığı 

SINAV GÖZETMENLİĞİ DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR LİSTESİ 

1- Sınavda sorumlu Gözetmen misiniz? kontrol ediniz. 

2- Sınav saatini kontrol ediniz. 
- Hafta sonu sınavı ise Cuma günü 14:00 a kadar işlemlere başlayınız. 
- Akşam 18:00 ve 19:00 sınavı ise 16:00 a kadar işlemlere başlayınız. 

3- Sınav evraklarının ulaştırılması ile ilgili bilgi alınız. 

4- Sınav evrak dosyasını kontrol ediniz. 
- Soru kâğıdı / Optik form / Cevap kâğıdı yeterli mi? kontrol ediniz. 
- Sınava ait özel kurallar öğreniniz. (Hesap makinesi, formül kağıdı vb.) 

5- Sınav salonu kapı anahtarı ile ilgili bilgi alınız. 

6- Sınav oturma planı hazır mı? kontrol ediniz. 

7- Sorumlu gözetmenseniz sınavdan 15 dakika önce sınav salonu önünde hazır olunuz. 

8- Gözetmenseniz sınavdan 10 dakika önce sınav salonunda hazır olunuz. 

9- Öğrencileri oturma planına göre sınıflara alınız. 

10- Sınav öncesinde öğrenci kimliği kontrolü yapınız. 

11- Sınav kuralları ile sınavda yasak olan materyaller için uyarı yapınız. 

12- Sıra üstlerinde, altlarında ve öğrencinin kolay erişebileceği yakınlıkta herhangi bir materyal 
olmadığını kontrol ediniz. 

13- Sınav başlama saati ve sınıfta bulunan saati kontrol ederek sınavı başlatınız. 

14- Sınav süresini tahtaya yazınız. 

15- Yoklama imzaları ve oturma planını tamamlatınız. 

16- Cevap kağıdı /Optik formlarda öğrenci bilgilerinin eksiksiz olduğunu kontrol ediniz. 

17- Sınava geç kalan ve erken çıkmak isteyenler için gerekli süre kontrolünü yapınız. 
- 60 dakikadan kısa sınavlarda ilk 15 dakika ve yoklama tamamlanmadan kimse çıkamaz.  
- 60 dakikadan uzun sınavlarda ilk 30 dakika ve yoklama tamamlanmadan kimse çıkamaz. 

18- Sınav süresince yaşanabilecek herhangi bir olumsuzluğa mahal vermemek adına tüm sınıfı 
dikkatlice izleyiniz.  

19- Olası sınav kuralları harici davranışlar için gerekli işlemleri yapınız. 

20- Sınav bitiminde eksiksiz olarak tüm sınav evraklarını toplayınız. 

21- Optik form kullanılan sınavlarda soru ve cevap kâğıtlarını ayrı ayrı tasnifleyiniz. 

22- Optik form kullanılan sınavlarda “Test Değerlendirme Bilgi Formunu” uygun şekilde 
doldurunuz. 

23- Sınav salonu aydınlatmalarının ve tüm pencerelerin kapalı olduğunu kontrol ediniz. 

24- Salon anahtarı sizde ise sınıf kapısını kilitleyiniz. 

25- Sınav evraklarını dersin öğretim üyesine veya Dekanlığa teslim ediniz. 

 


