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SINAV GOZETMENLIGI DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR LiSTESI

1- Sinavda sorumlu G6zetmen misiniz? kontrol ediniz.

2- Sinav saatini kontrol ediniz.
- Hafta sonu sinavi ise Cuma giinii 14:00 a kadar islemlere baglayiniz.
- Aksam 18:00 ve 19:00 sinav1 ise 16:00 a kadar islemlere baslaymiz.

3- Sinav evraklarinin ulagtirilmasi ile ilgili bilgi aliniz.

4- Sinav evrak dosyasini kontrol ediniz.
- Soru kagidi / Optik form / Cevap kagidi yeterli mi? kontrol ediniz.
- Sinava ait 6zel kurallar 6greniniz. (Hesap makinesi, formiil kagidi vb.)

5- Sinav salonu kap1 anahtar ile ilgili bilgi alimz.

6- Sinav oturma plan1 hazir mi1? kontrol ediniz.

7- Sorumlu gbézetmenseniz smavdan 15 dakika 6nce sinav salonu 6niinde hazir olunuz.

8- GoOzetmenseniz smavdan 10 dakika once sinav salonunda hazir olunuz.

9- Ogrencileri oturma planina gére siniflara alimz.

10- Sinav Oncesinde 6grenci kimligi kontroli yapiniz.

11- Sinav kurallar ile sinavda yasak olan materyaller i¢in uyar1 yapiniz.

12- Sira iistlerinde, altlarinda ve 6grencinin kolay erisebilecegi yakinlikta herhangi bir materyal
olmadigimi kontrol ediniz.

13- Sinav baslama saati ve sinifta bulunan saati kontrol ederek sinavi baslatiniz.

14- Sinav siiresini tahtaya yaziniz.

15- Yoklama imzalar1 ve oturma planini tamamlatiniz.

16- Cevap kagid1 /Optik formlarda 6grenci bilgilerinin eksiksiz oldugunu kontrol ediniz.

17- Sinava geg kalan ve erken ¢ikmak isteyenler i¢in gerekli siire kontroliinii yapiniz.
- 60 dakikadan kisa smavlarda ilk 15 dakika ve yoklama tamamlanmadan kimse ¢ikamaz.
- 60 dakikadan uzun sinavlarda ilk 30 dakika ve yoklama tamamlanmadan kimse ¢ikamaz.

18- Sinav siiresince yasanabilecek herhangi bir olumsuzluga mahal vermemek adina tiim sinifi
dikkatlice izleyiniz.

19- Olas1 siav kurallar1 harici davranislar i¢in gerekli islemleri yapimiz.

20- Sinav bitiminde eksiksiz olarak tiim siav evraklarini toplayniz.

21- Optik form kullanilan sinavlarda soru ve cevap kagitlarini ayri ayr1 tasnifleyiniz.

22- Optik form kullanilan sinavlarda “Test Degerlendirme Bilgi Formunu” uygun sekilde
doldurunuz.

23- Sinav salonu aydinlatmalarmin ve tiim pencerelerin kapali oldugunu kontrol ediniz.

24- Salon anahtar sizde ise siif kapisini kilitleyiniz.

25- Sinav evraklarini dersin 6gretim liyesine veya Dekanliga teslim ediniz.

Gostermis oldugunuz hassasiyet ve katkilariniz i¢in tesekkiir ederiz.

Miihendislik Fakiiltesi Dekanhg:




