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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
CEVRE MUHENDISLiGI BOLUMU

STAJ KILAVUZU

Kapsam

Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj
Yonergesi  (http://mmstaj.eskisehir.edu.tr/DocumentsStaj/mmfstaj.pdf) geregince, Cevre
Miihendisligi Boliimii gereksinimleri dikkate alinarak hazirlanmis olup; stajla ilgili temel
esaslar i¢in bahsi gecen Ydnerge gecerlidir.

Tamm

Staj, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Cevre Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin mesleki egitimleri ve becerilerini isbasi calismalar1 ile pekistirmeleri i¢in
iiniversite ortami disinda, ilgili disiplinleri temel ya da ikincil iglevler olarak isletmelerinde
kullanan, mal ya da hizmet {ireten birim, kurum ve kisiler nezdinde yapacaklari uygulamali
calismalardir.

Amacg

Stajin amaci, 6grencilerin, Cevre Miihendisligi ile ilgili is alanlarin1 tanimalarini ve is
yerlerindeki uygulamalari 6grenmelerini, egitim ve Ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve
becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Genel Esaslar

1. Ik staj en erken 4’{incii yar1yil sonunda yapilabilir .

2. Ogrenciler 6grenimleri sirasinda en az toplam 50 is giinii (iki ayr1 yerde 25+25 is
giinii olacak sekilde) staj yapmak zorundadirlar. Ogrencilerin stajlarindan birini
kamu sektoriinde, digerini ise 6zel sektdrde yapmalari tercih edilmektedir.

3. Ogrenciler, ARINKOM Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan isbirligi yapilan
kurumlarda/kuruluslarda istege baglh “Proje Tabanli Staj (PTS)” yapabilir. Staj
siiresi 45 glinden az, 90 giinden fazla olamaz fakat 25 is giinli olarak sayilir.
Ogrencinin yaptigi PTS nin, zorunlu stajlarindan birinin yerine sayilabilmesi igin
“Boliim Staj Komisyonu”na bagvurmasi gerekir.

4. Bir hafta 5 is giiniidiir. Isyeri tarafindan belgelendirildigi takdirde, ¢alisilan
Cumartesi giinleri de is giinii olarak kabul edilir.

5. Staj, esas olarak egitim dgretimin fiilen yapilmadig siireler i¢inde yapilir. Ancak,
haftada en az {i¢ tam is giinii staj yapabilecek dgrenciler bu kuralin disinda tutulur
ve stajlarina herhangi bir ayda baslayabilir.

6. Fakiilteye Dikey gecis yoluyla gelen Ggrenciler, stajin en fazla 25 ig giiniinii
kapsayan kismindan muafiyet talebinde bulunmak iizere Universiteye kesin kayit
yaptirdiklari ilk donemin ilk haftasi sonuna kadar bir dilek¢eyle basvurabilir.

7. Yatay gegisle gelen Ogrencilerin geldikleri Yiiksekdgrenim Kurumunda kayith
olduklar1 stirede yaptiklari stajin bir kismi1 ya da tamami Boliim Staj Komisyonunun
onaya1 ile kabul edilebilir.
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8. Cift Anadal yapan 6grencilerin II. Anadal Programindaki stajlari ilgili Boliimiin Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Kendi Anadalindaki stajin bir kism1 veya
tamaminin I[.Anadalinda kabul edilme kosullart her iki Bdliimiin = Staj
Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakiilte
Dekanligina bilgi verilir.

9. Yurt disinda staj yapan 6grenciler i¢in de (6zel durumlar dikkate alinarak) benzer
islemler uygulanir. Bu 0Ogrenciler staj defterlerini ve staj sunumlarini
Tiirkge/Ingilizce hazirlayabilirler.

Staj Yeri Secimi

Staj yerleri, staj komisyonu tarafindan belirlenecegi gibi 6grenciler staj yerlerini kendileri de
bulabilirler. Staj yerlerini kendi bulan 6grenciler, bulunan yerin uygunlugunu staj
komisyonuna onaylatmak zorundadirlar.

Staj Yerleri icin Ongoriilen Kriterler

Asagida belirtilen tanima uygun ve amaci gerceklestirecek sekilde staj yerleri i¢in
ongoriilen kriterler agagida verilmistir.

Cevre YoOnetim Sistemine sahip olan veya sistemi kurma asamasinda olan,

Su ve/veya atiksu aritim sistemlerine sahip olan,

Kati atik (evsel, endiistriyel, tehlikeli, tibbi, vb.) yonetimi ¢calismalari olan,

Hava kirleticilerinin siire¢ i¢inde ya da ikincil kontrol yontemleri ile azaltilmasina

yonelik caligmalari olan isletmelerde,

e Cevre ve Sehircilik Bakanligi’ndan yeterlilik almis veya TURKAK (Tiirkiye
Akreditasyon Kurumu)’dan akredite olmus ¢oklu ¢evre analiz laboratuarlarinda,

e Cevre ve Sehircilik Bakanhgi, Il Cevre ve Sehircilik Miidiirliikleri, Belediyelere ait Su
ve Kanalizasyon Idareleri,

e Su-atiksu altyapi tesislerinin projelendirilmesi ve ingaatini yiiriiten isletmeler,

e s Saglig ve Giivenligi konusunda danismanlik veren firmalar,

e Staj yapilan siire boyunca projeleri aktif olarak devam eden CED ve ¢evre danismanlik

biirolarinda staj yapilabilir.

Staja Basvuru

Staj basvurulari; yariyilin bitiminden en az iki (2) hafta 6nce yapilmahidir. Staj yapacak
ogrenciler, staj yapacaklari kurum/kurulusu, Staj Komisyonu’na danisarak belirlerler.
Ogrenciler staj bagvurularmi, Cevre Miihendisligi Boliimii web  sayfasinda
(http://cevre.eskisehir.edu.tr/Staj.aspx) bulunan Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi’nde yer alan Madde 10°a gére ve bu maddeyle ilgili “Ogrenci
Staj Basvuru ve Kabul Formu”nu (EK-2 veya AP-2) kullanarak gerceklestirirler. Ogrencilerin
bu formdan 3 asil kopya hazirlamalar1 beklenmektedir.

Staj ile ilgili SGK islemleri
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8 Mayis 2008 tarihinde yayinlanarak yiiriirliige giren 5754 sayili kanun uyarinca, yiiksek
ogrenim sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grenciler i¢in 6grenim gordiikleri yliksek 6gretim
kurumu, staj yapilan siire boyunca is kazas1 ve meslek hastaligi sigortasi yaptirip prim 6demek
zorundadir.

Ogrenciler, SGK ile ilgili her tiirlii islemleri i¢in Mithendislik Fakiiltesi Dekanligi Ogrenci
Isleri’ne yonlendirilir.

Staj Siiresince Yapilacaklar

1. Ogrenciler, stajmn ilk giinii Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” ve
“Ogrenci Staj Devam Cizelgesi ni staj yaptiklar1 kuruma vereceklerdir. Staj sonunda,
kurulus tarafindan doldurulmus ve onaylanmis olan bu form ve cizelgeyi kapali ve
miihiirlii zarf icerisinde teslim alacaklardir. (Bu formlar Cevre Miihendisligi Boliimii
web sayfasinda (http://cevre.eskisehir.edu.tr/Staj.aspx) bulunan Eskisehir Teknik
Universitesi Miihendislik ~Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi’nde Ek olarak
verilmektedir).

2. Ogrenciler staj yaptiklar yerin disiplin, emniyet ve giivenlikle ilgili kurallarina uymak,
mensubu olduklart iiniversiteyi ve bolimii en iyi sekilde temsil etmek, ayrica aktif
Ogrenici konumunda olmak zorundadirlar. Aksi durumda hareket eden Ogrencilerin
stajlar1 kismen veya tamamen iptal edilecektir.

3. Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulus hakkinda bilgi edinmeli ve staj esnasinda isyerinin,
bir Cevre Miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun sorgulamalidirlar. Bu baglamda,
etkin ve verimli bir staj i¢in dikkat edilmesi gereken asgari hususlar asagida verilmistir:

a. Staj yaptigimz isletmede Cevre Yonetim Sistemi, Is¢i Saghg ve Is
Giivenligi yonetim sistemleri kurulu ya da kurulum asamasinda ise; bu
sistemlerin yapisini, isleyisini, dokiimantasyonunu 6greniniz.

b.  Uretim yapan ve sonucunda atik olusturan bir igletmede staj yapiyorsaniz;

I. Isletmenln iiretim prosesini 6greniniz
ii. Uretimde kullanilan hammaddeleri greniniz
iii. Uretim sonucu olusan atik tiirlerini, miktarlarmi ve olustuklari
proses asamalarini 6greniniz
iv. Atiklarin (kat1 ve tehlikeli atiklar, atiksu, atmosferik emisyonlar,
vb.) aritimi ve bertarafi i¢in izlenen prosesleri detaylica 6greniniz
v. Isletmenin Cevre Mevzuat'nda yer alan ydnetmeliklerden
hangilerine tabi oldugunu ve saglamasi gereken desarj/emisyon
kriterlerini 6greniniz.
Vi. Isletmenin g¢evre analiz laboratuvari varsa, burada yapilan
analizleri prensipleriyle birlikte 6greniniz.
vii. Isletmenin cevresel problemleri varsa, ¢Oziim onerileri
gelistiriniz.
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viii. Isletmenin akim semasmi agiga ¢ikan atiklart gostererek
hazirlayiniz.

ix. Isletmenin aritim proseslerini akim semalar1 gizerek aciklaymiz.

C.  Staj yaptigmiz isletmede projelendirme yapiliyorsa;
I. Tasarim kriterlerini ve asamalarini detaylica 6greniniz.
ii. Raporunuzda 6rnek hesaplamalara yer veriniz.
iii. Isyerinin tasarimda kullandig1 yazilimi 6greniniz.
d. CED galismalar yiiriiten bir isyerinde staj yapiyorsaniz;
i. Isyerinin CED raporu hazirlayabilmesi i¢in saglamas1 gereken
kriterleri 6greniniz.

ii. CED raporu hazirlama asamalarini detaylica 6greniniz.

iii. CED Yonetmeligi’ni dikkatlice inceleyiniz.

iv. Ornek bir firma icin CED raporu alma asamalarini akim semasi
cizerek detaylica agiklayiniz.

v. Uzerinde calistigmiz projelerin cevresel etkilerini ve bunlarin
azaltilmasina yonelik olas1 dnlemleri projenin her asamasi icin
(faaliyet oncesi, sirast ve sonrasi) irdeleyiniz.

e. Cevre ve Sehircilik Bakanligi, Belediyeler ya da il Cevre ve Sehircilik
Midiirliikleri’nde ya da benzeri kamu kuruluslarinda staj yapiyorsaniz,
i. Calistiginiz kurumun dahil oldugu yonetsel isleyisi ve kurumsal
yapiy1 6greniniz.

ii. Calistiginiz kurumun gorev ve yetkilerini 6greniniz.

lii. Bu gorevler dahilinde denetim uygulamalarina katiliyorsaniz
denetlenen isletmenin iiretim sonucu olusan atik tiirlerini, ve
olustuklar1 proses asamalarini, isletmenin Cevre Mevzuati’nda
yer alan yonetmeliklerden hangilerine tabi oldugunu ve
saglamasi gereken kriterleri 6greniniz.

iv. Calistiginiz subenin yiiriitmekte oldugu ¢aligsmalar1 detaylariyla
ogreniniz.

Staj Raporunun Hazirlanmasi

1. Stajda yapilanlar rapor formatinda yazilmalidir. Giin bazinda yazimlar kabul
edilmeyecektir. Staj sonunda yazilacak olan staj raporlari, yine ayn1 web sayfasinda
bulunan, Staj Raporu Dis ve I¢ Kapak, Staj Rapor Formati ve Giin Cizelgesi’ne uygun
olarak el yazsi ile yazilacaktir. Staj yapan dgrencilerin hazirlamak zorunda olduklari
“Staj Raporu”, asagidaki yazim kurallarina uygun olarak diizenlenmelidir.

a. Rapor, okunakli olarak el yazisiyla Eskisehir Teknik Universitesi Fen Bilimleri

Enstitiisii Tez Yazim Y 6nergesi
(https://fenbilens.eskisehir.edu.tr/sites/fenbilens.eskisehir.edu.tr/files/k%C4%B
llavuzlar/EskTeknik Lisansustu-Tez%20Yazim-Kilavuzu.pdf) dikkate

aliarak yazilacaktir.

b. Staj raporu agagidaki boliimlerden olusacaktir.
1-Staj raporu kapak sayfasi (dis kapak)
2-Staj raporu i¢ kapak (resimli ve onayli): Ogrenci adi soyadi, numarasi, staj
baslama ve bitis tarihleri, ka¢ giin staj yaptigi, is yeri amiri adi, soyadi, imzasi
ve onay1 icermelidir.
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3-Giin cizelgesi: Cizelgeler staj giiniine denk gelecek sekilde 2-3 cilimle ile
doldurulmalidir.
A-Icindekiler sayfast
5-Girig: Bu bolimde stajin konusu, isyeri ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi
verilecektir.
6-Stajda yapilan calismalar ve edinilen bilgiler: Bu boliimde staj siiresince
yapilan ¢alismalar ayrintili olarak belirtilecektir.
7-Sonug¢ boliimii: Staj dosyalarmin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle
yapilan islerin 0zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diisiinceler
yazilacaktir.

2. Staj raporu, fotograflar ve dokiimanlarla desteklenerek aktarilmalidir.

3. Staj raporu kisiye 6zgilin olmalidir. Ayn1 yerde staj yapan 6grencilerin defterlerindeki
notlar1 da ayn1 olmamalidir.
4. Raporun kapak dahil tiim sayfalari, staj yerindeki yetkili kisi tarafindan incelenerek

onaylanmalidir.

Staj Sonrasi Yapimasi Gerekenler

1. Staj raporu, donemin baslamasini takip eden ilk 2 hafta icerisinde Staj Komisyonu’'na
imza karsilig1 spiral ciltli olarak teslim edilecektir. Staj raporlarini zamaninda teslim
etmeyenlerin stajlar1 kabul edilmez.

2. Staj raporu ile birlikte kapali ve miihiirlii zarf icerisinde “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu” ve “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” de teslim edilmelidir.

3. Staj raporunda imza, miihiir ve tarihler tizerinde silinti, kazint1 ve diizeltme olmasi
halinde staj kabul edilmez.

4. Her staj raporunun hazirlanmasma ek olarak, staj ¢alismalarinin sozlii sunumu da
boliimiin ilkeleri arasinda yer almaktadir. Bu agidan, staj yapan her 6grencinin, Staj
Komisyonu’nca belirlenen tarihte, staj deneyimlerini 20 dakika siireyle bilgisayar
ortaminda Staj Komisyonuna sunmasi gerekir. Ayrica, benzer kurum/kuruluslarda staj

yapan Ogrenciler staj sunumlarini gruplar halinde bir araya gelerek yaparlar.

Stajin Degerlendirilmesi

1. Staj evraki ve staj sunumu, bolim staj komisyonunca degerlendirilir. Bu
degerlendirmede; Cevre Miihendisligi Bolimii web sayfasinda
(http://cevre.eskisehir.edu.tr/Staj.aspx)  bulunan Eskisehir Teknik Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi’nde yer alan Madde 14, bu maddede
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bahsi gegen “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” ve asagidaki hususlar

dikkate alinir:

Yapilan staj ¢aligmasinin kapsami,

o o

Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanittminin
yeterliligi,

Yapilan ¢alisma ve gozlemlerin staj raporuna aktarilma seklinin uygunlugu,
Staj raporunun uygun bir sekilde doldurulmasi,

Staj raporunda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigi,

- ® o ©

Staj raporunda yapilan anlatimlarda ¢izilen veya fotograf ile verilen sekillerin ve

tablolarin yeterliligi,
g. Staj raporunda yapilan ¢alismalar ve gézlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin

yeterliligi.
2. Staj sonuglari, tiim 6grencilerin staj sunumlari tamamlandiktan sonra ilan edilir.
3. Basarisiz stajlarin gilin sayisi itibart ile tamamen veya kismen tekrarlanmasi gerekir.
Basarisiz staj durumlarinda rapor yazimlarimin gelistirilmesi ve sunumlarin
tekrarlanmasi da istenebilir.

4. Staj sonunda yapilacak iglemler Sekil 2°de belirtilmistir.
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