ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ KILAVUZU
Kapsam
Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi geregince,
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii gereksinimleri dikkate alinarak hazirlanmustir. Stajlarla ilgili
temel esaslar i¢in ilgili yonerge gegerlidir.

Staj Tanmimi

Staj, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin mesleki egitimleri ve becerilerini egitim gordiikleri alandaki bir profesyonel miihendis
pozisyonunda ¢aligan kisinin yonetim ve denetiminde isbasi ¢aligmalari ile pekistirmeleri igin elektrik-
elektronik mithendisligi ile ilgili disiplinleri temel ya da ikincil islevler olarak isletmelerinde kullanan
birim, kurum ve kisiler nezdinde yapacaklari uygulamali ¢aligmalardir.

Amacg

Stajin genel amaci, 6grencilerin, elektrik-elektronik miihendisligi ile ilgili ig alanlarini tanimalarini ve
bu is yerlerindeki uygulamalar hakkinda fikir sahibi olmalarini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri
bilgi ve becerileri profesyonel bir is ortaminda uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Siiresi ve Esaslar1

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde en az 40 (kirk) is giinii staj yapma zorunlulugu vardir.
Zorunlu staj kapsaminda yapilan stajlarin en az 20 (yirmi) is giinliik kismi altinct yariyil sonrasinda
yapilmalidir. Yine zorunlu staj kapsaminda yapilacak stajlarin iki ayr1 yerde olmak tizere 20+20 is giinii
olacak sekilde yapilmasi gerekmektedir. Ogrencilerin bu stajlarindan birini kamu sektériinde, digerini
ise Ozel sektorde yapmalari tercih edilmektedir.

Staj, esas olarak egitim 6gretimin fiilen yapilmadigr siireler i¢inde yapilir. Ancak, yaz okulu kapsaminda
haftada art arda olmak iizere en az ti¢ tam is giinii staj yapabilecek 6grenciler bu kuralin disinda tutulur.
Bu maddeden faydalanan 6grencilerin sistemden alinmis ilgili doneme ait ders programlarini ve onayl
transkriptlerini, staj raporlari ile birlikte teslim etmeleri zorunludur.

Cumartesi ve/veya Pazar giinleri ¢alisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki
haftalik is giinii esas alinir. Bu kapsamda isyerlerinden alinacak yazilar antetli kdgida ve 1slak imzal
olmal1 ve staj raporlart ile birlikte teslim edilmelidir. Bu belgelenin staj raporu ile teslim edilmedigi
durumlarda, Cumartesi ve/veya Pazar giinleri yapilan stajlar gegersiz sayilir.

Miihendislik Fakiiltesine yatay/dikey gegisle gelen 6grencilerin, geldigi yliksekdgretim kurumunda ka-
yitli oldugu siirede veya ¢ift anadal programinda yaptigi stajin en fazla 20 ig giinii olacak sekilde, kismen
ya da tamamen kabulii, B6liim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonunun 6nerileri {izerine Y 6ne-
tim Kurulu tarafindan karara baglanir. Bu kapsamdaki 6grenci; staj muafiyet basvurusunu, ilk kayit
yaptirdig1 donemin 2’nci haftasi sonuna kadar Boliim Baskanligia yapmak zorundadir. Ogrencinin ko-
nuyla ilgili yaptig1 basvuruda asagidaki belgeleri Boliim Staj Komisyonu'na ibraz etmesi gereklidir:
e Ogrencinin mezun oldugu Yiiksekokuldan alinmus staj bilgilerini de iceren transkripti,
e Ogrencinin staj yaptig1 kurulustan alinmis, yaptig1 stajin tarihlerini, isgiinii sayisin1 ve kendi-
sinden sorumlu olan kiginin Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik veya Elektronik-Haber-
lesme Miihendisi oldugunu belirten belge.

Proje Tabanli Staj (PTS) yapan dgrencilerin stajlar1 Eskisehir Teknik Universitesi Proje Tabanli Staj
Yonergesi Madde 18 kapsaminda PTS Koordinatorliigii tarafindan degerlendirilir. Yapilan PTS, zorunlu
staj olarak boliim staj komisyonunun onayi ile kabul edilebilir. Bunun igin staj baglamadan dnce bolim
staj komisyonunun onay1 alinmalidir. PTS’nin zorunlu staj olarak kabul edilebilmesi i¢in 6grenci ayrica
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesine ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Staj Kilavuzuna
uygun olacak sekilde staj raporunu hazirlamalidir. Zorunlu staj olarak kabul edilen bir PTS’nin, PTS
degerlendirme sonucu zorunlu stajin sonucu olarak kabul edilir.



Yurt disinda staj yapan 6grenciler i¢in de (6zel durumlar dikkate alinarak) benzer islemler uygulanir.

Staj Bagvurusu

Staj yapacak &grenci, staj baslangic tarihinden en az 15 giin énce Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formunu doldurur ve 3 asil kopya olarak Boliim Staj Komisyonuna teslim ederek basvuru siirecini bag-
latir. Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunda onay: bulunan resmi ya da 6zel kurulusun, staj komis-
yonu tarafindan belirlenen sartlar1 saglamasi gerekmektedir. Staj yerini kendi bulan 6grenciler, bulunan
staj yerinin uygunlugunu Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunu doldurmadan 6nce staj komisyonuna
onaylatmalidirlar. Ogrenci, bagvuru siirecinde Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesinde belir-
tilen adimlari izlemek ve bolim staj komisyonu tarafindan hazirlanan ve Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanan staj kilavuzu hiikkiimlerine uymakla yiikiimliidiir. Staj bagvurulari; staj komisyonunun ilan
edecegi tarih araliginda yapilacaktir.

Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar:

Staj yapilacak kurulus, proje-tasarim-iiretim-arastirma islev ve olanaklarindan en az bi-
rine sahip, Elektrik-Elektronik miithendisligi meslegi ve disiplinleriyle ilgili fiili ¢alig-
mada bulunan bir firma olmalidir.

Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu, Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektro-
nik veya Elektronik-Haberlesme Miihendisi bulunmalidir.

Kurum/Kurulus, 6grenciye pratik ¢aligma yetenegi kazandirmaya imkan veren, Elekt-
rik-Elektronik Mithendisligi hizmetlerini isletme, bakim, onarim, test, dlgme ve aras-
tirma gelistirme gibi konulardan en az birine uygun olarak yiiriitiiyor olmalidir.

Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhiit etmelidir.

Cift anadal yapan 6grencilerin II. Anadal Programindaki stajlari ilgili boliimiin staj ko-
misyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacag stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde
bulunacak Cift anadal 6grencilerinin staja baglamadan 6nce staj yerinin uygunlugu ko-
nusunda her iki bdliimiin staj komisyonlariin olurunu almalar1 gerekmektedir. Kendi
anadalindaki stajin bir kismi veya tamaminin II. anadalinda kabul edilme kosullar1 her
iki boliimiin staj komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve
Fakiilte Dekanligina bilgi verilir. Yandal programina kayithi olan dgrencinin yandal
programi kapsaminda zorunlu staj yiikiimliiliigii yoktur.

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

Staj Siiresince Yapilacak Calismalar:

Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve kisimlarinin, gorevlerinin 6g-
renilmesi. Staj esnasinda igyerinin, profesyonel miithendis pozisyonunda calisan bir Elekt-
rik-Elektronik Miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmast. s yerinde ¢a-
lisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi,

Kurulusun yiiriittiigii calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

Kurulustaki Elektrik-Elektronik Mithendisligi hizmetlerinin tanitilmasi,

Kurulusun Elektrik-Elektronik donaniminin tanimi ve 6zelliklerinin incelenmesi,
Kurulustaki isletme, bakim ve onarim yontemlerinin incelenmesi,

Kurulusta kullanilan teknikler ve teknolojinin tanimi, diger teknik ve teknolojilerle karsi-
lastirilmas.

Staj Dosyasinin Diizenlenmesi ve Onayi:
Staj yapan 6grencilerin hazirlamak zorunda olduklar1 “Staj Dosyas1”, boliim web sitesi tizerin-
den ilan edilen Staj Raporu Ornegine ve asagidaki kurallara uygun olarak diizenlenmelidir:

Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara, {ist, alt ve sagda 2.2 cm, solda 3 cm kalacak bi-
¢imde, 12 punto Times New Roman fontu kullanilarak, tek satir araliginda (paragraf ig-
leri) yazilmalidir.


http://eem.eskisehir.edu.tr/03lisans/staj/2016/tr/EK2_ogrenci_staj_basvuru_ve_kabul_formu.docx
http://eem.eskisehir.edu.tr/03lisans/staj/2016/tr/EK2_ogrenci_staj_basvuru_ve_kabul_formu.docx
http://eem.eskisehir.edu.tr/03lisans/staj/internship_report_preparation_2016.docx

ii. Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli goriilmesi durumunda, ¢esitli grafikler, resimler,
tablolar vs. eklenebilecektir.

iii. Metin i¢inde her sekil ve tablo numaralandirilacaktir.

iv. Staj dosyas1 asagidaki bolimlerden olusacaktir:

Staj dosyasi kapak sayfasi (dig kapak)

Staj dosyasi i¢ kapak sayfasi (resimli ve onayli, firma kasesi mutlaka bulunmahdir)

Ogrenci onay sayfasi

Calisma takvimi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde, her giin hangi tiir is-

lerin yiiriitiildiigii yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin hangi sayfalarda ol-

dugu belirtilecektir.

e Firma ve Staj Bilgileri: Bu boliimde stajin konusu ve amaci hakkinda ve staj yapilan
kurulusun ads, yeri ve faaliyetlerin hakkinda aciklayici sekilde bilgi verilecektir. Isye-
rinin organizasyon semast, staj yapilan grupta ¢alisan miihendis ile tekniker sayilari ve
kurulus icindeki gorevleri kisaca irdelenecektir.

o Stajda Yapilan ¢alismalar: Bu bolimde staj yonergesinde belirtilmis olan islerde yapi-
lan igler glinliik olarak veya is paketlerine ayrilacak sekilde ayrintili olarak yazilacaktir.

o Sonug boliimii: Staj dosyalarmin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan
islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.

o Ekler: Eger verilmek istenirse destekleyici veriler, tablolar veya gorseller bu béliimde
sunulacaktir.

e Béliim Staj Komisyonu Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

v. Staj raporu ¢ift yonlii yazdirilms, spiral ciltlenmis ve seffaf kapakli sekilde sunulmalidir.
vi. Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu ve Ogrenci Staj Devam Cizelgesi agz1 kapal
ve onayli bir zarf i¢erisinde staj raporu ile birlikte teslim edilmelidir. Aksi takdirde rapor-
lar degerlendirmeye alinmaz ve 6grencinin staji1 basarisiz sayilir.
vii. Staj raporlarinin her sayfasi yetkili mithendis (Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik,
Elektronik-Haberlesme miihendisi) tarafindan onaylanmalidir.

viii. Staj raporlarinin i¢ kapak sayfasinda, raporu onaylayan kisinin unvani (Elektrik, Elektro-
nik, Elektrik-Elektronik, Elektronik-Haberlesme miihendisi) mutlaka belirtilmeli ve firma
kasesi mutlaka bulunmalidir.

iX. Staj raporu kisiye 6zgiin olmalidir. Ayni yerde staj yapan 6grencilerin farkli defterler ha-
zirlamalan gerekmektedir.

X. Staj raporunda imza, miihiir ve tarihler iizerinde silinti, kazint1 veya diizeltme olmasi ha-
linde staj kabul edilmez.

Staj evraki boliim staj komisyonunca asagidaki hususlar dikkate alinarak degerlendirilir:

Yapilan staj ¢caligmasinin kapsamu,

Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanitiminin yeterliligi,
Yapilan ¢alisma ve gézlemlerin staj raporuna aktarilma seklinin uygunlugu,

Staj raporunun uygun bir sekilde doldurulmasi,

Staj raporunda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigi,

Staj raporunda yapilan anlatimlarda verilen sekil, figiir ve tablolarin yeterliligi,

Staj raporunda yapilan ¢alismalar ve gézlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin yeterliligi.

Staj Sonras1 Yapilmasi Gerekenler

Her 6grenci, staj raporunu staj bitimini izleyen akademik yariyilda staj komisyonunca belirlenen
tarihte (donemin baglamasini takip eden 2 hafta icerisinde) degerlendirilmek iizere ilgili staj
komisyonuna teslim eder. Bu tarihten sonra getirilen staj evraki degerlendirmeye alinmaz.
Mezuniyet agsamasindaki 6grenciler staj dosyalarini staj bitimini takiben bir ay igerisinde staj
komisyonuna teslim etmelidirler. Bu tarihten sonra getirilen staj evraki degerlendirmeye alin-
maz.


http://eem.eskisehir.edu.tr/03lisans/staj/2016/tr/EK7_staj_komisyonu_ogrenci_staj_degerlendirme_formu.docx
http://eem.eskisehir.edu.tr/03lisans/staj/2016/tr/EK4_kurum_kurulus_ogrenci_staj_degerlendirme_formu.docx
http://eem.eskisehir.edu.tr/03lisans/staj/2016/tr/EK3_ogrenci_staj_devam_cizelgesi.docx

Vi.

Ogrencinin stajmin kabul edilebilmesi icin staj yapilan kurum/kurulus tarafindan doldurulan
Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formundaki degerlendirme notunun 5 iizerinden
en az 3 olmas1 6n kosuldur. Verilen not 3’ilin altinda ise 6grenci stajda basarisiz sayilir.

Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan incelenen ve degerlendirilen staj raporunun
basarili sayilabilmesi i¢in komisyonun verdigi degerlendirme notunun 5 iizerinden en az 3 ol-
masi gerekir. Verilen not 3’iin altinda ise 6grenci stajda basarisiz sayilir. Stajinda basarisiz bu-
lunan 6grenci igin karar gerekgeli olarak yazilir. Ayrica staj bagar1 degerlendirmesi yetersiz olan
Ogrencilerin gerektigi durumlarda staj yaptig1 giin sayis1 azaltilarak kabul edilen giin sayist be-
lirlenebilir

Boliim Staj Komisyonu; verilen degerlendirme notlarini da dikkate alarak yapacagi degerlen-
dirme sonucunda 6grencinin staji ile ilgili sozlii sunum yapmasini isteyebilir.

Staj1 basarili bulunan 6grencilerin sonuglar1 donem icerisinde boliim web sayfasi {izerinden ilan
edilir ve 6grencilerin staj bilgileri not durum belgelerine islenmek tizere Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliim Bagkanligi tarafindan Dekanliga iletilir.



