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1. YURTICI STAJ KRITERLERI

Yurtigi staj1 yapacak 6grencilerin Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin ekinde sunulan
“Ogrenci Staj Siireci Akis Semas1” na (Ek-1) uymasi gerekmektedir.

1.1. Dayanak

Bu Kilavuz, 19.09.2018 tarih ve 30540 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanarak yiiriirliige
giren Eskisehir Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin 8. Maddesine dayanilarak hazirlanan Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi ile Anadolu Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Simav
Yonetmeliginin 11. maddesi ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun Ek 23 {incii
maddesine dayanilarak hazirlanmis olan Anadolu Universitesi Proje Tabanli Staj
Yonergesi’ ne bagl kalinarak hazirlanmistir.

1.2. Stajin Baslamasi ve Siiresi

Ogrenciler, ilk stajlarina dordiincii yariyihn sonundan itibaren baslayabilirler.

Ogrencilerin her bir stajin1 farkli alanlarda (metal, seramik ve polimer) yapmalari
Onerilmektedir.

Bir kurum/kurulusun farkli alanlarda iiretim yapan farkli igletmeleri biinyesinde olmadigi
siirece iki staj ayn1 kurum/kurulusta yapilamaz.

Toplam 40 is glinii olan zorunlu staj siiresi, bir staj 15 isgiiniinden az olmamak kosulu
ile 2 staj olarak yapilmalidir.

Ogrenciler zorunlu olan 40 is giinii staj siiresinin haricinde, istege bagh olarak Universite
ile ilgili kurumlar/kuruluslar arasinda imzalanan sézlesme hiikiimlerine aykiri olmamak
kaydiyla staj yapabilir. Ogrenci istege bagl yapilan bu stajlar1 ders kaydi yaptirmadigi
giin/giinlerde yapabilir. Ogrenci ayn1 anda hem zorunlu stajina hem de istege bagh yapilan
staja devam edemez. Istege bagh olarak yapilan stajda 6grencinin SGK’s1 staj yapilan
kurum/kurulus ya da 6grenci tarafinda karsilanmaktadir.

Normal kosullarda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve/veya
Pazar giinleri de ¢alisan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki
haftalik is giinii esas alinir.

Fazla calisma saatleri baska giine aktarillamaz

Sinav haftasinda, stajin yapildigi kurumun onay vermesi durumunda 6grenci sinava
girip ayni1 giin stajina devam edebilir.

Yapilacak olan stajin baslangi¢ ve bitis tarihleri aym déonem (Yaz, Giiz veya Bahar)
icerisinde olacak sekilde akademik takvim dikkate alinarak 6grenci ve staj yapilacak
kurum/kurulus tarafindan birlikte belirlenmelidir.



= Giiz ve Bahar donemlerinde veya Yaz okulu esnasinda staj yapilabilmesi icin,
Ogrencinin haftada en az {i¢ (3) tam isgiinii dersinin olmamasi ve stajini dersinin olmadig1
giinlerde yapmasi gerekir.

= Ogrenciler herhangi bir mazeret nedeni ile staj evraklari ile ilgili islemleri (staj bagvuru
formunun onaylatilmasi, teslim alinmasi vb.) kendileri yapamadiklar1 durumda bu
islemeleri sadece aymi fakiilteden baska bir 6@renciye vekalet vererek (yazili olarak
dilekge ile) gerceklestirebilirler.

= Derslerinin tamaminda basarili olan ancak stajin1 yapmayan veya stajinda basarisiz
bulunan &grenciye; lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu statiideki 6grenci,
stajinda basarili sayilana kadar stajin1 tekrarlamak zorundadir. Bu durumda olan
ogrenci, katki pay1 6demeksizin ilgili doneme ait kayit yenileme tarihlerinde kaydim
yeniletir. Kayit onay1 olmayan 68renci staj yapamaz.

1.3. Staj Devam Zorunlulugu

= Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilmelidir. Bu giinler, toplam zorunlu staj siiresinin %10 unu gecemez.

1.4. Staj ile Tlgili Belgeler
Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasmi izlemek ve
saglamakla yiikiimliidiir. Belgeler Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi eklerinde
sunulmustur.

a) Staj Siireci Akis Semasi (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yo6nergesi EK-1)

b) Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Y 6nergesi
EK-2)

¢) SGK ise Giris Bildirgesi: “Ogrenci Isleri” tarafindan hazirlanir ve staj dncesinde
Ogrenciye verilir.

d) Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Y&nergesi EK-3)

¢) Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi
Staj Yonergesi EK-4)

f) Ogrenci Staj Raporu (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-5)
g) Staj Ayrihs Formu (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Y onergesi EK-6)

h) Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
EK-7)

1.5. Staj Yerlerinin Belirlenmesi



Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Bununla birlikte; “Bolim
Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu” Ogrencinin istenen nitelikte staj yeri
bulmasini kolaylastirmak i¢in kurum/kuruluslar ile gerekli girisimlerde bulunabilir.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan 6nce Staj Komisyonu’nun onayini
almak zorundadur.

Ogrenciler en fazla 1 stajini, Eskisehir Teknik Universitesi Malzeme Bilimi ve
Miihendisligi Boliimii 6gretim elemanlarina ait spin-off sirketlerde ve arastirma
merkezlerinde yapabilir.

1.6. Staj Yeri Degisikligi

Ogrenciler staja basladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1
alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar.

1.7. Staj Basvurusu

“Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
EK-2) 3 asil niisha olarak hazirlanmalidir. Sirket tarafindan miihiirlenip imzalandiktan
sonra, staj baslangi¢ tarihinden en az 1 hafta 6nce Staj Komisyonu Bagkani tarafindan
imzalanip; 1 niishas1 SGK’ nin baslatilabilmesi icin Ogrenci Isleri’ne, 1 niishas1 Boliim
Staj Komisyonu’na, 1 niishasi da staj yapilacak Kurum/Kurulusa teslim edilmelidir.

1.8. Stajin Uygulanmasi ve izlenmesi

Ogrenci; ‘SGK lse Giris Bildirgesi’, ‘Ogrenci Staj Devam Cizelgesi® (Bkz. Miihendislik
Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-3) ve ‘Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’
(Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-4) ile birlikte staj yapacagi
kuruma/kurulusa giderek ‘Kurum/Kurulus Staj Yetkilisine’ belgelerini teslim eder ve
belirlenen tarihlerde stajini yapar.

Bu formlar, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan (staj yapilan birimin sorumlu
miihendisi) doldurulup onaylandiktan sonra agzi kapali ve iizerinde firma
kasesi/miihiirii olan bir zarf iginde Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Bolimi Staj
Komisyonu’na gonderilir. Kurum kasesi ve onayl olmayan formlar degerlendirmede
dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna (Bkz. Miihendislik
Fakiiltesi Staj Yonergesi EK-5) diizenli olarak bilgisayarda veya el yazisi ile islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin (miihendisin) {invani belirtilerek, ilgilinin kage ve imzasi ile
onaylanir. Imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve
usuliine uygun olmayan diizeltme vapilan staj raporlari kabul edilmez.

Ogrenci staj raporunu, varsa ekleriyle birlikte, stajin bitimini izleyen akademik yariy1l
icinde donemin acihisimi takip eden ikinci hafta sonuna kadar (Cuma giinii saat
17:00° a kadar); mezuniyet asamasina gelmis 6grenci ise bir ay i¢inde bir dosya halinde
ve imza karsiliginda Béliim Staj Komisyonu’na teslim etmek zorundadir. Bu tarihten
sonra getirilen staj evraki degerlendirmeye alinmaz.



1.9.

Stajin Degerlendirmesi

Ogrencinin stajinin basarili/basarisiz olarak degerlendirilmesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nde belirtilen kriterlere gore yapilmaktadir (Bkz. Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi Madde 14).

Staj yapan 6grencilerin ilk stajlar: egitim 6gretim doneminin baslangicindan itibaren
sekizinci ve ikinci stajlar1 on ikinci haftalarda kurulacak jiiriler tarafindan
degerlendirilecektir. Staj degerlendirme tarihleri Malzeme Bilimi ve Miihendisligi
Boliimii Staj Komisyonu tarafindan ilan edilecektir.

Mezun durumunda olan o6grencilerin Yaz doneminde yaptiklar1 stajlarin
degerlendirilmesi Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarimin son haftalarindaki Cuma
giinleri olmak iizere ii¢ kere yapilacaktir. Bu tarihlerde staj degerlendirilmesine girecek
Ogrencilerin staj raporlarini ve evraklarini Malzeme Bilimi ve Miihendisligi Boliimii Staj
Komisyonu'na en az 3 giin once iletmesi gerekmektedir. Zamaninda evrak teslimi
yapamayan 0grenci bir sonraki donemde yapilacak olan degerlendirmeye katilacaktir.

Ancak, mezun durumunda olan 6@rencinin yiiksek lisans ya da askerlik basvuru gibi
acil bir durumu var ise, bu durumu belgelendirmek kaydi ile staj raporu ve evraklarinin

tesliminden itibaren 3 is giinii igerisinde staj degerlendirilmesine alinacaktir.

Itiraz etme kriterleri Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi Madde 14’de belirtilmistir.

1.10. Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Miihendislik Fakiiltesine yatay/dikey gecisle gelen 6grencinin geldigi yiiksekdgretim
kurumuna kayitl oldugu siirede veya c¢ift anadal programinda yaptig1 stajin kismen ya
da tamamen kabulii, ‘B6liim Staj Komisyonu’ ve ‘Fakiilte Staj Komisyonu’nun 6nerileri
iizerine Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Bu kapsamdaki égrenci; staj
muafiyet basvurusunu, ilk kayit yaptirdigi donemin 2. haftasi sonuna kadar ‘Bé6liim
Baskanhgi’na yapmak zorundadir.

Yandal programina kayith olan 6grencinin yandal programi kapsaminda zorunlu staj
ylikiimliligi yoktur.

Staj yapma kosullarim saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayith olarak calisan
ogrenci; zorunlu staj siiresi kadar calistigin1 belgelendirmesi durumunda ‘Béliim Staj
Komisyonu’ ve ‘Fakiilte Staj Komisyonu’nun 6nerileri iizerine Y 6netim Kurulu karariyla
stajdan muaf tutulabilir.

1.11. Proje Tabanh Staj (PTS)

Bu boliimde belirtilmeyen her konuda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ ne
bagl kalinacaktir.



1.11.1.

1.11.2.

1.11.3.

1.11.4.

Stajin Baslamasi ve Siiresi

PTS basvurulari i¢gin ARINKOM TTO ile goriisiilmesi gerekmektedir.
PTS Programinin siiresi en az 45 giin, en fazla 90 giin olabilir.
Staj siiresince haftada en az 1 kez yarim giin olmak iizere firma 6grenciye Akademik
Danigmani ile proje hakkinda goriisme yapmasi igin izin verir.
Programa basvuru yapmak isteyen aday lisans Ogrencilerinin asagidaki kosullari
saglamasi gerekir;

a) Egitim gordiikleri alanda 4. yariyilh tamamlamis olmak,

b) Genel Not ortalamasi en az 2,5 ve iizeri olmak,

¢) Herhangi bir disiplin cezas1 almamis olmak.

Staj ile Tlgili Belgeler

PTS’ye bagvuru ve kabul siirecinde dgrencilerden asagidaki belgeler istenir:
a) Not ortalamasini gosterir belge,
b) Ogrenci Basvuru formu,
¢) Ogrenciye ait 6zgecmis,
d) Kurum ve kuruluslarin talep ettigi diger belgeler.

Ogrencilere Saglanacak imkanlar

PTS yapacak 6grencilere;
a) Kurum ve kuruluslar en az asgari iicret 6derler.
b) Kurum ve kuruluslardan ulasim ve isgilere saglanan diger sosyal hizmetlerden ticretli
veya ticretsiz olarak yararlandirilmasi beklenir.
c) Eskigehir Teknik Universitesi PTS kapsaminda stajyer olarak secilen dgrencileri staj
siiresince, 5510 say1li kanun geregi sigortalar ve sigorta primlerini 6der

Stajin Degerlendirmesi

PTS tamamlandiginda 6grenci PTS igin eslestirilmis oldugu akademik danigsman
rehberliginde PTS kilavuzuna uygun olarak staj raporunu hazirlar. Hazirlanan raporu
sektor danigsmanina ve akademik damigmanina imzalattiktan sonra PTS
Koordinatorliigiine, Boliim Staj Komisyonuna, Akademik Danismanina ve kuruma
raporun birer kopyasin teslim eder.

Yapilan PTS béliim staj komisyonunun onayi ile en fazla 1 zorunlu staj yerine
sayilabilir. PTS nin zorunlu staj olarak kabul edilmesinde staj baslamadan dnce bdliim
staj komisyonunun onay1 alinir ve hangi stajin yerine kabul edilecegi ve kag¢ giinii
kapsayacagi staj baslangicinda belirlenir.

Zorunlu staj olarak kabul edilen bir PTS’ nin, PTS degerlendirme sonucu zorunlu stajin
sonucu olarak kabul edilir.

Staj tamamlandiginda 6grencinin hazirlayacagi PTS raporu %60, Kurum ve kurulus
degerlendirme raporu %40 agirlikli olarak degerlendirilerek basar1 puani hesaplanir.
PTS’nin basarih sayilabilmesi i¢in basar1 puam 100 tam puan iizerinden en az 70
puan ve degerlendirme raporlarindan asgari 50 puan alinmasi gerekir.



2. YURTDISI STAJ KRITERLERI

2.1. Yurtdis1 Staj

= Kendi imkanlari ile yurtdis1 staj1 yapacak dgrencilerin Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi'nin ekinde sunulan “Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi” na (Ek-1)
uymasi gerekmektedir. Yurtdiginda staj yapacak 6grenciler de Malzeme Bilimi ve
Miihendisligi Staj Kilavuzunda yer alan yurtigi staj kriterlerine uymakla
yikiimlidiir.

2.1.1. Staj ile ilgili Belgeler

* Yurtdiginda kendi imkanlariyla staj yapacak 6grenciler miihendislik fakiiltesi staj
yonergesi Madde 9'da belirtilen evraklari Ingilizce olarak tamamlamakla
yiikiimliidiirler. Yurtdisinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi
veya benzeri prim 6denmeyeceginden yonergede bulunan SGK ise giris bildirgesi
diizenlenmez.

2.2. Erasmus+ Staj

= Erasmus+ staj yapacak Ogrencilerin staj bagvuru ve diger islemlerini Eskisehir
Teknik Universitesi Uluslararas: iliskiler Birimi (UIB) aracilig: ile yapacaktir.
Ayrintili bilgilere UIB' nin web sayfasindan (uib.anadolu.edu.tr) ulagilabilir.

2.2.1. Staj ile Tlgili Belgeler

= Ogrenciler UIB'nin istemis oldugu belgeler haricinde, staj kabul belgesinin bir
adet kopyasini Erasmus staj komisyonuna vermekle ylikiimliidiir.

2.2.2. Stajin Degerlendirilmesi

» Erasmust+ staj kapsaminda yapilan stajlar toplam staj yapilan siireye
bakilmaksizin 20 is giinli zorunlu staj yerine saydirilabilir. Bu kapsamda stajin1
saydirmak isteyen 6grencilerin miithendislik fakiiltesi staj yonergesinde bulunan
Ek-3, Ek-4, Ek-5 ve Ek-6 belgelerini Ingilizce olarak hazirlamakla yiikiimliidiir
ve degerlendirme siireci staj yonergesi besinci boliimde yazildigr sekilde
uygulanir.



